УСТАВ ПАЛАТЫ НОТАРИУСОВ


Утверждение устава Палаты нотариусов  
Постановление № 44 министра юстиции от 4 июня 2003 г 

Постановление утверждается на основании § 43 ст. 2 закона о нотариате (RT I 2000, 104, 684; 2001, 93, 565; 2002, 57, 357; 61, 375; 64, 390; 102, 600; 2003, 18, 100). 

 
I глава

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

§ 1. Палата нотариусов, члены и местонахождение 
(1) На основании закона о нотариате Палата нотариусов является публично-правовым юридическим лицом. 
(2) В состав Палаты нотариусов входят все назначенные в должность нотариусы. Нотариус становится членом Палаты нотариусов со дня назначения его в должность нотариуса. Членство заканчивается со дня освобождения нотариуса от должности.

(3) Палата нотариусов действует на основании закона о нотариате и устава Палаты нотариусов, который принимает собрание Палаты нотариусов и утверждает министр юстиции.

(4) На печати Палаты нотариусов изображен государственный герб Эстонии. 
(5) Местонахождение Палаты нотариусов - Таллинн. 


§ 2. Основные задачи Палаты нотариусов 
Палата нотариусов исполняет следующие, установленные законом о нотариате, задачи:
1) надзор за добросовестной и безупречной должностной деятельностью нотариусов, соблюдением профессиональной этики и достопочтеными поступками;
2) унификация должностной практики нотариусов;
3) организация повышения квалификации нотариусов и работников нотариальных бюро;
4) организация обучения кандидатов в нотариусы;
5) участие в надзоре за деятельностью нотариусов и проверка соблюдения нотариусами требований профессиональной этики;
6) организация и администрирование дигитального нотариального архива. 


§ 3. Исполнение задач Палатой нотариусов
Для исполнения своих задач Палата нотариусов имеет право:
1) представлять нотариусов перед учреждениями, а также местными и зарубежными инстанциями;
2) предоставлять в соответствии с § 44 ст. 3 закона о нотариате обязательные руководства и составлять рекомендации для унификации должностной практики;
3) требовать от нотариусов письменных объяснений об обстоятельствах, указанных в представленных на должностную деятельность нотариуса жалобах, при необходимости делать министру юстиции предложение о возбуждении дисциплинарного процесса;
4) устанавливать для нотариусов обязательные платежи Палате нотариусов;
5) создавать при Палате нотариусов оплачиваемые рабочие места;
6) выделять деньги из бюджета Палаты нотариусов нотариусам, чей доход по независящим от нотариуса причинам недостаточен для ведения должностной деятельности, при условии, что должностная деятельность необходима для обслуживания жителей соответствующего должностного региона. Порядок выделения денег устанавливает собрание Палаты нотариусов;
7) приобретать и распоряжаться недвижимым и движимым имуществом, которое необходимо для исполнения задач Палаты нотариусов;
8) проводить внутренний контроль за добросовестной и безупречной должностной деятельностью нотариусов и соблюдению профессиональной этики. Порядок проведения внутреннего контроля устанавливает собрание Палаты нотариусов;
9) использовать другие способы деятельности, которые соответсвуют законам и уставу Палаты нотариусов;
10) при необходимости субсидировать из своего бюджета нотариусов, находящихся на пенсии, и членов их семей. 


§ 4. Органы Палаты нотариусов 
Органами Палаты нотариусов являются собрание Палаты нотариусов, правление, ревизионная комиссия и суд чести. 


§ 5. Права и обязанности членов Палаты нотариусов 
(1) У всех членов Палаты нотариусов равные права и обязанности. Свои права и обязанности они могут осуществлять лично или через представителя.

 (2) У членов Палаты нотариусов существует право и обязанность способствовать осуществлению задач Палаты нотариусов. 
(3) Все члены Палаты нотариусов обязаны руководствоваться в своей служебной деятельности законодательными актами Эстонской Республики, законом о нотариате и данным уставом, и исполнять решения органов правления и контроля Палаты нотариусов. Также члены Палаты нотариусов обязаны следовать профессиональной этике и вести свою деятельность честно и достопочтенно. 

(4) Члены Палаты нотариусов обязаны платить обязательные платежи в размерах и порядке, установленном собранием Палаты нотариусов. 
(5) У членов Палаты нотариусов есть право требовать от собрания Палаты нотариусов и правления быть выслушанными и получать разъяснения по всем вопросам, касающимся нотариата, и особенно тем, которые касаются обстоятельств, связанных непосредственно с их личностью.

(6) У членов Палаты нотариусов есть право получать информацию о решениях, принятых органами Палаты нотариусов.

§ 6.Имущественные и денежные средства Палаты нотариусов 
Имущественные и денежные средства Палаты нотариусов составляют:
1) Обязательные и иные платежи членов Палаты нотариусов;
2) Доход, полученный от использования собственных средств и деятельности;
3) Денежные средства, поступающие от издательской деятельности;
4) Пожертвования и субсидии от физических и юридических лиц. 
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СОБРАНИЕ ПАЛАТЫ НОТАРИУСОВ

§ 7. Компетенция собрания Палаты нотариусов

(1) Собрание Палаты нотариусов (в дальнейшем собрание) может принимать на повестку дня и решать любой вопрос, касающийся компетенции Палаты нотариусов.
(2) В компетенцию собрания входит:
1) принятие устава, а также дополнений и изменений к нему;
2) избрание и отзыв правления и ревизионной комиссии;
3) утверждение годового бюджета;
4) утверждение финансового отчета;
5) установление для нотариусов величины обязательных платежей Палате нотариусов;
6)решение вопросов об оплате кандидатов в нотариусы и заместителей;
7) в случаях, установленных законом о нотариате, предоставлять нотариусам руководства для ведения должностной деятельности, обязательные к применению;
8) избрание суда чести;
9) назначение аудитора. 

(3) По веским причинам собрание может дать правлению право вносить в бюджет Палаты нотариусов изменения, которые представляются следующему собранию Палаты нотарисов для утверждения.

§ 8. Созыв собрания 
(1) Очередные собрания проходят раз в год в течение первых трех месяцев календарного года.

(2) Внеочередные собрания созываются:

1) по предложению правления;
2) по предложению министра юстиции;
3) если этого требует минимум 1/5 из общего числа членов Палаты нотариусов. 
(3) Собрание созывает правление, оповещая членов Палаты нотариусов о времени, месте и повестке собрания по меньшей мере за две недели до проведения собрания. 
(4) Участие в собрании член Палаты нотариусов принимает лично или через своего представителя, которым может быть другой член Палаты нотариусов на основании письменной доверенности. 
(5) У кандидатов в нотариусы и заместителей есть право принимать участие в собрании, но нет права голоса. 
(6) Правление может пригласить на собрание гостей. 
(7) Собрание открывает председатель правления Палаты нотариусов или, при его отсутствии, заместитель председателя или, если отсутствуют оба, старейший член правления, затем выбирается руководитель собрания и протоколист. 


§ 9. Принятие решения на собрании 
(1) Собрание правомочно, если на нем представлено минимум 2/3 из общего числа членов Палаты нотариусов. 
(2) У каждого члена Палаты нотариусов при принятии и решений и выборах есть право представлять до двух членов Палаты нотариусов, если до начала голосования руководителю собрания будут представлены соответствующие письменные доверенности. 
(3) Собрание принимает решения простым большинством голосов. 
(4) Решения собрания, которые набирают равное количество голосов за и против, считаются непринятыми, кроме случаев выборов, когда при равном количестве голосов решающим является жребий.

(5) Член Палаты нотариусов не принимает участия в голосовани по вопросу, который касается его самого, кроме случаев выборов.

(6) Собрание обычно принимает решения  на открытом голосовании. Тайное голосование проходит: 

1) при избрании правления;
2) если этого требует по меньшей мере 1/4 участников собрания. 
(7) Решения собрания протоколируются и их подписывают руководитель собрания и протоколист. Решение обосновываются только в случаях, когда собрание считает это необходимым. Мнения членов Палаты нотариусов, отличные от принятых собранием решений, протоколируются по их требованию.

 (8) Протоколы собрания предоставляются всем членам Палаты нотариусов и министру юстиции. 


III глава

 
ПРАВЛЕНИЕ ПАЛАТЫ НОТАРИУСОВ 


§ 10. Состав правления Палаты нотариусов 
Правление Палаты нотариусов состоит из председателя Палаты нотариусов и заместителя председателя и из пяти членов правления.


§ 11. Выборы правления 
(1) Правление выбирается на три года. 
(2) Если член правления выбывает до окончания выборного срока, то на следующем собрании Палаты нотариусов на его место избирается новый член правления до конца срока. Если выбывают все члены правления, то организовываются новые выборы правления на три года.

(3) Председатель Палаты нотариусов оповещает министра юстиции о результатах выборов.

§ 12. Порядок выбора правления 
(1) Собрание Палаты нотариусов выбирает для организации выборов выборную комиссию из трех членов. Члены выборной комиссии выбирают из своего состава председателя.

(11) Из района деятельности уезда Харью избирается 3 члена правления; из районов деятельности уездов Ида- и Ляэне-Виру всего один член правления; из районов деятельности уездов Пярну, Ляэне, Сааре, Хийу, Рапла и Ярва всего один член правления и из районов деятельности уездов Тарту, Йыгева, Вильянди, Валга, Пыльва и Выру всего два члена правления.
(2) Правление Палаты нотариусов избирается на собрании Палаты нотариусов по следующим принципам:
1) каждый член правления избирается отдельно;
2) голосование является тайным;
3) выбранным считается кандидат, набравший больше голосов, если в законе о нотариате не предусмотрено иное требование голосования. 
(3) При избрании правления Палаты нотариусов прежде всего избирают председателя и заместителя председателя Палаты нотариусов и тогда оставшихся членов правления. 

(4) При избрании председателя Палаты нотариусов избранным считается кандидат, за которого проголосовало больше половины участвующих в голосовании. Если ни один кандидат не набирает нужного количества голосов, то проводится второй тур голосования, в котором участвуют два кандидата, набравших наибольшее число голосов. Во втором туре избранным считается кандидат, набравший больше голосов. При равном количестве голосов бросается жребий. 
(5) Результаты голосования оглашает председатель выборной комиссии. 
(6) Претензии к выбором нужно предъявлять, а также проводить контроль на основании этих претензий до окончания собрания, когда происходит голосование. Решение об учете претензии принимает собрание Палаты нотариусов простым большинством голосов. 

§ 13. Условия для избрания членом правления 
(1) Членом правления может быть избран любой член Палаты нотариусов, кроме:
1) нотаруса, чья деятельность приостановлена в связи с возбуждением дисциплинарного процесса или приостановлена в связи с предъявлением обвинения в криминальном порядке;
2) нотариуса в течение года после наказания в дисциплинарном порядке;
3) нотариуса, в отношении которого в течение последних пяти лет было принято обвинительное решение по криминальному делу. 
(2) Для избрания члена правления необходимо согласие кандидата. 

§ 14. Отзыв члена правления и приостановление деятельности 

(1) До окончания срока право быть отозванным есть у члена правления:
1) пенсионного возраста;
2) который был членом правления в течение последних трех лет;
3) который по причинам здоровья или иным существенным причинам не в состоянии исполнять обязанности члена правления. 
(2) Если в отношении члена правления возбуждено криминальное дело или же его нотариальная деятельность приостановлена в связи с дисциплинарным процессом, то его полномочия как члена правления приостанавливаются до срока окончания процесса. То же действуют и в случае приостановления нотариальной деятельности в связи с предъявлением обвинения в криминальном порядке. 

§ 15. Компетенция правления 
(1) Правления обеспечивает исполение устава Палаты нотариусов и исполнение решений собрания.  
(2) В период между собраниями Палаты нотарисуов правление исполняет все обязанности Палаты нотариусов, кроме обязанностей ревизионной комиссии, суда чести или обязанностей входящих в непосредственную компетенцию собрания Палаты нотариусов, общается от имени Платы нотариусов с учереждениями и другими организациями, делает от имени Палаты нотариусов им предложения и представляет отзывы, дает советы нотариусам по ведению совместных бюро и координирует проведение внутреннего контроля за деятельностью нотариусов.

§ 16. Председатель Палаты нотариусов и его замещение 
(1) Председатель Палаты нотарисов представляет Палату нотариусов, выдает от имени Палаты нотариусов доверенности и производит от имени Палаты нотариусов все правовые действия. 
(2) Во время отсутствия председателя Палаты нотариусов его замещает заместитель председателя. Во время отсутствия председателя, а также заместителя председателя, их по отдельности замещают члены правления. 
(3) Председатель Палаты нотариусов заключает договоры о службе кандидатов в нотариусы и трудовые договоры с наемными работниками Палаты нотариусов, в том числе и с исполнительным директором. 
§ 17. Заседания правления и принятие решений 
(1) Заседания правления обычно проходят один раз в месяц и их созывает председатель Палаты нотариусов.

(2) Внеочередное собрание проходит в случае, если его требуют по меньшей мере два члена правления.

(3) Председатель Палаты нотариусов должен сообщить членам о времени собрания, месте и повестке по меньшей мере за неделю до собрания. В экстренных случаях председатель Палаты нотариусов может созывать правление и в более короткий срок. Дополнять повестку собрания можно в случае, если присутствуют все члены правления, и все члены правления согласны с дополнением. 
(4) Правление правомочно, если при принятии решений присутствует минимум пять членов. Голосовать можно письменно, по факсу, телефону или электронно, если ни один из членов правления не против такого голосования.

(5) Правление принимает решения простым большинством голосов, причем представительство на голосовании не разрешается. При равном количестве голосов решающим является голос председателя. 
(6) При решении вопроса, касающегося члена правления, у данного члена правления нет права голоса.
(7) Разноречие члена правления в отношении принятого на собрании правления решения протоколируются по его требованию. 
(8) Протоколы собрания правления рассылаются всем членам Палаты нотариусов. 

§ 18. Обязанность хранить тайну 
Нотариусы, входящие в состав правления, ревизионной комиссии, суда чести, наемные работники и кандидаты, исполняющие задания Палаты нотариусов, не имеют права разглашать данные о содержании нотариальных действий, которые они узнали в результате своей деятельности. Они могут обнародовать эти данные в суде только по разрешению правления Палаты нотариусов. Обязанность хранить тайну сохраняется и после их выхода из правления или окончания службы в Палате нотариусов. 


§ 19 Компенсация расходов членов правления 
Палата нотариусов компенсирует членам правления расходы, возникающие в связи с их деятельностью согласно утвержденному бюджету. 

§ 20. Работники Палаты нотариусов 
Для исполнения обязанностей Палаты нотариусов и организации ее деятельности правление принимает на работу наемных работников, чью деятельность координирует исполнительный директор. Обязанности наемных работников устанавливаются служебным руководством. 
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ГОДОВОЙ БЮДЖЕТ ПАЛАТЫ НОТАРИУСОВ. 
РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ И ДРУГИЕ КОМИССИИ 

§ 21. Годовой бюджет палаты нотариусов
(1) Бюджетным и экономическим годом Палаты нотариусов является календарный год.  
(2) Отчет об исполнении годового бюджета правление представляет для утверждения собранию Палаты нотариусов. 
(3) Проект годового бюджета Палаты нотариусов необходимо представить членам Палаты нотариусов не позднее, чем за две недели до проведения собрания. 

§ 22. Ревизионная комиссия Палаты нотариусов 
(1) Ревизионная комиссия Палаты нотариусов избирается из трех членов до трех лет согласно принципам, указанным в ст 2 § 12. Член ревизионной комиссии не может входить в состав правления или суда чести. 
(2) Ревизионная комиссия принимает решения большинством голосов. Члены ревизионной комиссии выбирают из своего числа председателя.

(3) Ревизионная комиссия ревизирует экономическую деятельность Палаты нотариусов и ее делопроизводство по своей инициативе или если этого требует минимум 1/5 нотариусов. 
(4) Правление представляет годовой отчет Палаты нотарисуов ревизионной комиссии до представления собранию для утверждения. 
(5) Ревизионная комиссия Палаты нотариусов представляет собранию Палаты нотариусов годовой отчет ревизионной комиссии. 

§ 23. Суд чести 
(1) Суд чести Палаты нотариусов разбирает жалобы, представленные по инициативе нотариуса, правления или ревизионной комиссии, по вопросам нотариальной деятельности, служебной этики и поведения. 
(2) Суд чести избирается из пяти членов и двух замещающих членов на три года согласно принципам, указанным в ст 2 § 12. Члены суда чести и замещающие члены не могут входить в состав правления или ревизионной комиссии. 
(3) Суд чести собирается в течение месяца со дня представления предложения или жалобы. 
(4) Суд чести правомочен, если на собрании присутствуют все его члены. Суд чести принимает решения большинством голосов. Если член суда чести не может в обсуждении дела быть беспристрастным, то он должен отступить от обсуждения. При отступлении члена суда чести или при его отсутствии по уважительной причине в работу суда чести приглашается замещающий член.  

(5) У суда чести есть право истребовать у участников дела разъяснения. У участников дела есть право присутствовать при обсуждении, о заседании суда чести необходимо сообщить по меньшей мере за семь дней до проведения заседания. 
(6) По окончанию заседания суда чести составляется протокол, который подписывает протоколист, избранный из членов суда чести. Протокол должен содержать позицию суда чести по рассмотренному вопросу.  Протокол суда чести предоставляется для ознакомления через Палату нотариусов всем нотариусам в течение двух недель после проведения заседания.   
(7) В случае, когда нотариус заблуждался, у суда чести есть право сделать нотариусу замечание. При необходимости суд чести может сделать министру юстиции предложение о возбуждении дисциплинарного процесса. 

§ 24. Внутренний контроль 
(1) Внутренний контроль проводит назначенная правлением комиссия, состоящая из трех членов,  в состав которой входит два нотариуса и один работник Палаты нотариусов. 
(2) Целью внутреннего контроля является контроль за деятельностью нотариусов, в том числе и доступностью нотариальных услуг,  организацией работы бюро нотариуса и обслуживанием клиентов, статистическими данными о служебных действиях, ведением книги служебных действий нотариуса, сохранением документов, электронной обработкой личных данных и соединением с регистрами, организицией   депонирования, наличием служебного страхования, исполнением руководств Палаты нотариусов и решений правления. 
(3) Внутренний контроль проводится путем текущего контроля за деятельностью нотариуса (статистический анализ) или путем контроля в бюро нотариуса на основании данных и материалов, представленных нотариусом. Если нотариус не согласен сотрудничать, то правление может ходатайствовать у министерства юстиции о возбуждении процесса по назору. Внутренний контроль не должен мешать работе нотариального бюро.

(4) По результатам внутреннего контроля составляется отчет, который подписывают все члены комиссии, и который комиссия представляет в течение двух недель правлению. Правление оповещает о результатах контроля и нотариуса.   
(5) Правление рассматривает отчет комиссии, анализирует найденные комиссией недостатки и составляет обобщения, которые помогли бы принять меры по устранению этих недостатков, а также их избежанию в дальнейшей работе нотариуса.



(6) Для устранения недостатков, выявленных в результате внутреннего контроля, правление может составлять предписания, обязательные к исполнению нотариусом. 

§ 25. Другие комиссии Палаты нотариусов 
Собрание и правление Палаты нотариусов могут в рамках своих полномочий создавать для исполнения обязанностей Палаты нотариусов совещательные комиссии и рабочие группы из нотариусов и кандидатов в нотариусы и привлекать к их деятельности экспертов. 
 
§ 26. Применительные положения 
(1) Постановление министра юстиции № 40 от 23.10.2000 г.  «Утверждение устава палаты нотариусов » (RTL 2000, 111, 1741) признается недействительным.  
(2) В связи с увеличением членов правления полномочия избираемых членов правления заканчиваются в то же самое время, когда и полномочия нынешних членов правления.
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