Регламент нотариата

Принят постановлением министра юстиции от 25.01.2002 г. № 5 (RTL 2002, 19, 245), вступил в силу 01.02.2002 г. 

  

Изменения внесены следующими постановлениями (дата, номер, опубликование в Riigi Teataja, дата вступления в силу)   

Регламент вводится на основании части 3 статьи 5, части 4 статьи 8, части 2 статьи 10 Закона о товариществах собственников зданий, части 1 статьи 1171 Закона о судах, статьи 76 Закона о некоммерческих объединениях, статьи 7, части 1 статьи 8, части 5 статьи 16, части 2 статьи 21, части 2 статьи 24, статьи 241, части 1 статьи 27, части 22 статьи 30, частей 2 и 4 статьи 39, части 2 статьи 53 и статьи 57 Закона о нотариате, статьи 58 Закона о нотариальном удостоверении, части 1 статьи 120 Обязательственно-правового закона, пункта 1 части 4 статьи 67, части 4 статьи 150, части 2 статьи 151 Коммерческого кодекса в целях организации служебной деятельности нотариусов, других обладающих правом удостоверения лиц при совершении действий по нотариальному удостоверению и деятельности нотариата. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Глава 1. 

Статья 1. Районы деятельности, число должностей и наименование должности нотариусов 

(1) Районы деятельности и число должностей нотариуса в них являются следующими: 
1) Район деятельности Харьюский уезд – 49; 
2) Район деятельности Тартуский уезд - 13; 
3) Район деятельности Ида-Вируский уезд - 11; 
4) Район деятельности Пярнуский уезд - 7; 
5) Район деятельности Валгаский уезд - 3; 
6) Район деятельности Вильяндиский уезд - 4; 
7) Район деятельности Ляэне-Вируский уезд - 4; 
8) Район деятельности Раплаский уезд - 3; 
9) Район деятельности Саареский уезд - 3; 
10) Район деятельности Ляэнеский уезд - 3; 
11) Район деятельности Йыгеваский уезд - 2; 
12) Район деятельности Пылваский уезд - 2; 
13) Район деятельности Выруский уезд - 3; 
14) Район деятельности Ярваский уезд - 3; 
15) Район деятельности Хийуский уезд - 1; 

 [RTL 2006, 62, 1127 – вступ. в силу 11.08.2006] 

(2) Наименование должности нотариуса состоит из названия в omastav kääne (в родительном падеже) населенного пункта, в котором находится бюро нотариуса и слова «нотариус». Если у нотариуса имеется несколько бюро в разных населенных пунктах, то он выбирает из них населенный пункт для использования в наименовании своей должности. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Глава 2. 
Служебная печать нотариуса 

Статья 2. Служебная печать нотариуса 

(1) Нотариус имеет круглую печать диаметром 35 миллиметров с изображением малого государственного герба. 

(2) Вокруг изображения государственного герба располагается наименование должности, а также имя и фамилия нотариуса. 

(3) Служебными печатями нотариуса являются цветная печать, рельефная печать; кроме того, могут использоваться иные печати подходящего вида. 

(4) Нотариус может иметь две печати каждого вида. 

(5) Нотариус должен до начала использования печати зарегистрировать ее в Государственной канцелярии.

Статья 3. Хранение служебной печати нотариуса 
Нотариус должен хранить служебные печати способом, исключающим их уничтожение, пропажу и злоупотребление ими. 

Статья 4. Утерянные и испорченные служебные печати 

(1) В случае утери служебной печати нотариус должен незамедлительно сообщить об этом министру юстиции, Нотариальной палате и Государственной канцелярии, а также опубликовать сообщение об утере служебной печати нотариуса в ежедневной газете общегосударственного распространения. 

(2) Испорченные служебные печати передаются министру юстиции, и нотариус сообщает о прекращении ее использования в Нотариальную палату и Государственную канцелярию. 

(3) Вместо утерянной печати и испорченной служебной печати нотариус начинает использовать новую служебную печать, которая должна иметь обозначение, позволяющее отличать ее от соответственно утерянной или испорченной печати. 

Статья 5. Образец оттиска служебной печати нотариуса 

(1) Нотариус представляет министру юстиции образец оттиска новой печати в том случае, если он начинает использовать новую печать. 

(2) Нотариус должен указать на листе с образцом оттиска служебной печати дату начала использования служебной печати. 

Статья 6. Порядок сдачи недействительных служебных печатей 
(1) В случае освобождении от должности, отставки, изменения наименования должности либо имени или фамилии нотариуса, служебные печати сдаются министру юстиции. 

(2) Министр юстиции признает указанные в части 1 настоящей статьи печати недействительными. 

(3) Министр юстиции уведомляет Государственную канцелярию о прекращении использования служебной печати нотариуса. 

Статья 7. Уничтожение служебной печати нотариуса 
(1) Испорченные и признанные недействительными служебные печати уничтожаются. 

(2) Способ уничтожения служебных печатей нотариуса устанавливается министром юстиции. Относительно уничтожения составляется акт об уничтожении. 

Глава 3. 
Общие требования к оформлению служебных действий нотариуса 

Раздел 1. 
Общие положения 

Статья 8. Оформление нотариальных документов 
(1) Составленный нотариусом документ должен быть выполнен печатным шрифтом. Документ может быть оформлен на обеих сторонах листа, если качество бумаги позволяет это. Документ может быть выполнен рукописно, если отсутствует возможность использовать принтер или печатную машинку либо совершение действия невозможно отложить. 

(2) На первой странице нотариального акта и его оригинальной копии в качестве элемента оформления имеется изображение малого государственного герба и указывается заглавными буквами должность нотариуса, его имя и фамилия. 

(3) Оригинальные экземпляры, оригинальные копии и копии должны быть написаны разборчиво. Текст документа должен быть точно сформулированным, однозначно понимаемым и стилистически корректным. В тексте допускается использование только общеизвестных сокращений. 

(4) Все цифры, существенные для содержания составленного нотариусом документа, как минимум один раз дублируются в документе прописью. 

 (5) – (6) [Недействительны – RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 81. Оформление электронного документа 
(1) К составлению электронного нотариального документа применяются все положения настоящего регламента постольку, поскольку иное не установлено настоящим регламентом, или поскольку иное не вытекает из существа электронного документа. 

(2) Нотариальная надпись в электронно-цифровой форме составляется при помощи программы обработки текста и озаглавливается комбинацией, состоящей из слова «нотариус», идентификатора нотариуса, указанного в пункте 21 статьи 288 постановления министра юстиции от 28 августа 2002 г. № 56 «Регламент регистрового отдела суда», даты и номера, присваемого в пределах одного дня в целях различения нотариальных надписей. Дата представляется в надписи шестизначным числом, включающим день, месяц и две последние цифры года. 

(3) В том случае, если заверяемый электронно-цифровым способом документ составлен при помощи иной программы, удостоверительная надпись составляется в виде отдельного файла. Файлы, содержащие заверяемый документ и нотариальную надпись помещаются в один контейнер, предназначенный для скрепления электронно-цифровой подписью. 

(4) В один  контейнер кроме заверяемого документа может быть помещен только один файл с удостоверительной надписью. Если лицо, ходатайствующее о совершении нотариального действия, хочет засвидетельствовать несколько обстоятельств, то относительно всех обстоятельств по его желанию может быть составлена одна удостоверительная надпись. 

(5) Контейнер, содержащий электронно-цифровую нотариальную надпись, озаглавливается той же комбинацией, которой озаглавлен содержащийся в контейнере файл, содержащий удостоверительную надпись. 

(6) 
При использовании информационной системы e-notar (компьютерная программа, которая используется для составления нотариальных актов и служит основой электронно-цифрового архива, позволяющего взаимодействовать с другими регистрами, далее – e-notar) составляется электронно-цифровая нотариальная надпись в соответствующей графе контейнера, предназначенного для скрепления электронно-цифровой подписью.
 К удостоверению в «e-notar » электронного документа электронно-цифровой нотариальной надписью применяются положения части 1 настоящей статьи, относящиеся  к озаглавливанию контейнера. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

Статья 9. Прошнуровка документа 

(1) Нотариальный акт, состоящий из нескольких листов, и документ с нотариальной надписью, состоящий из нескольких листов, прошиваются шнуром и скрепляются рельефной печатью. Документ должен быть скреплен печатью способом, который исключает возможность удаления печати с документа без видимых следов. 

(2) Документы, карты, чертежи и иллюстрации, на которые в нотариальном акте сделана ссылка как на части нотариального акта, а также письменный перевод, составленный по ходу совершении действия, указанного в части 2 статьи 17 и в статье 33 Закона о нотариальном удостоверении, прошиваются вместе с нотариальным актом. 

(3) К нотариальному акту  не подшиваются документы, удостоверяющие  тождество личности, представительские полномочия или право распоряжения, содержащий завещание конверт, указанный в части 1 статьи 31 Закона о нотариальном удостоверении, а также иные материалы, на основании которых совершается действие. 

(4) Листы прошитого документа должны быть пронумерованы, и количество листов документа нотариус заверяет своей подписью. 

(5) Содержащиеся в отдельных  файлах  части документа с электронно-цифровой нотариальной надписью объединяются путем  помещения в один  контейнер. Часть 4 настоящей статьи не применяется. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Раздел 2. 
Требования к оформлению действий по удостоверению 

Статья 10. Персональные данные, указываемые при удостоверении сделки и волеизъявления 

(1) При удостоверении сделки и волеизъявления нотариус указывает следующие свои персональные данные: наименование должности, имя, фамилию и адрес бюро. Если нотариус совершил действие по удостоверению за пределами бюро, то  указывается как адрес бюро, так и место совершения удостоверения. 

(2) Нотариус указывает в нотариальном акте как минимум следующие персональные данные участника  нотариального действия: 
1) относительно физического лица – имя и фамилию, личный код (при его отсутствии – дату рождения), адрес и адрес  электронной почты; 
2) относительно юридического лица – наименование, регистрационный код, адрес и адрес электронной почты юридического лица; 
3) относительно физического лица, являющегося представителем юридического лица, - имя и фамилию, а также личный код (при его отсутствии – дату рождения). 

(3) В случае представительства нотариус указывает относительно представляемого персональные данные, указанные в части 2 настоящей статьи. 

(4) Относительно привлеченных к совершению действия переводчика, свидетеля или доверенного лица нотариус указывает в нотариальном акте данные, перечисленные в пункте 1 части 2 настоящей статьи. 

 (5) [Недействителен – RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 11. Требования к оформлению иных действий по удостоверению и нотариальной надписи 

(1) При удостоверении или заверении иного обстоятельства нотариус указывает в нотариальном акте или в нотариальной надписи свою должность, имя, фамилию и адрес бюро. Если нотариус совершил действие за пределами бюро, то нотариус указывает как адрес бюро, так и место совершения действия. 

(2) Если при совершении иного действия по удостоверению в нотариальном акте или в нотариальной надписи необходимо указать персональные данные участника нотариального действия, то применяются положения части 2 статьи 10 настоящего Регламента.

(3) При засвидетельствовании подлинности подписи, подлинности образца подписи, подлинности подписи переводчика, верности перевода, подлинности копии, верности выписки из документа и распечатки информации электронного реестра  нотариус в верхней части первого листа документа делает надпись «подлинность подписи», «образец подписи», «подлинность подписи переводчика», «копия», «выписка  из документа» или «распечатка». Это требование не распространяется на электронно-цифровую нотариальную надпись.

(4) Положения части 2 статьи 42 Закона о нотариальном удостоверении применяются также при заверении электронно-цифровой выписки  из данных базы  данных, используемой через компьютерную сеть. Нотариус не должен отражать обстоятельства, указанные в части 2 статьи 42 Закона о нотариальном удостоверении, в нотариальной надписи, совершаемой относительно распечатки и выписки  из данных базы  данных, используемых через компьютерную сеть, если распечатка или выписка автоматически уже содержит эти данные. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 12. Иные данные, обязательные для  нотариального акта  и  нотариальной надписи 
(1) Нотариус указывает в нотариальном акте регистрационный номер действия из  журнала регистрации служебных действий, размер платы за услуги нотариуса, размер  исчисляемого с  нее налога с оборота и положение закона, являющегося основанием для взимания платы. 
(2) При удостоверении нотариальной надписи нотариус указывает в нотариальной надписи регистрационный номер действия из  журнала регистрации служебных действий нотариуса. Указание регистрационного номера действия из  журнала регистрации служебных действий не является обязательным, если свидетельствуется верность копии или выписки из документа либо если нотариальная надпись оформляется электронно-цифровым способом. 

(3) Если нотариальный акт содержит заявление о внесении записи в судебный реестр или если нотариус составляет проект удостоверяемого нотариальной надписью заявления о внесении записи, то в нотариальном акте или проекте нотариус указывает адрес электронной почты заявителя, а в случае его отсутствия – почтовый адрес,  по которому следует выслать решение, вынесенное судебным реестром. 

(4) При удостоверении нотариусом сделки, стороной в которой является коммерческое товарищество в стадии учреждения, и которая представляется в базу  данных, указанную  в части 1 статьи 520 Коммерческого кодекса, нотариус в составляемом относительно сделки нотариальном акте указывает номер действия по удостоверению сделки об учреждении, указанной в пункте 21 статьи 288 постановления министра юстиции от 28 августа 2002 года № 56 «Регламент регистрового отдела суда. [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

Статья 121. Исполнение платежного поручения по уплате государственной пошлины 

Если нотариус удостоверяет сделку или заверяет заявление, которое подлежит представлению в судебный реестр, и для реализации заявленного в них необходимо уплатить государственную пошлину, нотариус заполняет платежное поручение данными, требующимися по закону, отражающему  исчисление и уплату государственной пошлины. Предварительно заполненное платежное поручение об уплате государственной пошлины нотариус выдает заявителю (за исключением случая, когда нотариус вместо клиента сам совершает уплату государственной пошлины). 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

Статья 13. Свидетельства, отражающие состояние данных о субъектах регистров 
(1) Предусмотренное статьей 31 Закона о нотариате свидетельство, отражающее состояние данных о субъекте регистра, нотариус удостоверяет в форме нотариальной надписи. Свидетельство, отражающее состояние данных о субъекте регистра также может быть включено в состав нотариального акта. 

(2) В нотариальной надписи нотариус указывает: 
1) свою должность, имя, фамилию и адрес бюро; 
2) удостоверяемое обстоятельство; 
3) обстоятельство, отражающее личное ознакомление нотариуса с данными регистра либо выдачи им свидетельства на основании копии регистрационной карты или распечатки данных регистра; 
4) дату ознакомления с данными регистра либо дату выдачи копии регистрационной карты или распечатки данных регистр; 
5) дату и место совершения нотариальной надписи. 

(3) В случае выдачи нотариусом свидетельства о данных регистра, не пользующегося публичным доверием третьих лиц, нотариус указывает на это обстоятельство в нотариальной надписи. 

(4) Документ с нотариальной надписью о состоянии данных регистра озаглавливается «Свидетельство, отражающее состояние данных о субъекте регистра».

Статья 14. [Недействительна – RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.
Статья 15. Подписание и проставление оттиска печати 

(1) Нотариальный акт в присутствии нотариуса собственноручно подписывают участник служебного действия и привлеченное к действию лицо.  Рядом с подписью участник служебного действия и привлеченное к действию лицо надписывают прописью свои имена и фамилии. 

(2) При проставлении подписи в случае, указанном в части 2 статьи 15 Закона о нотариальном удостоверении, участник и привлеченное к действию лицо не должны вписывать свои имена и фамилии. 

(3) Нотариус ставит подпись под нотариальным актом после подписания акта участниками и привлеченными лицами. Нотариус рядом со своей подписью собственноручно прописью вписывает слово «нотариус». 

(4) При подписании нотариальной надписи нотариус рядом со своей подписью собственноручно вписывает прописью слово «нотариус».

(5) Нотариус ставит на нотариальном акте и нотариальной надписи оттиск цветной печати. Печать проставляется на документе таким образом, чтобы она отчасти покрывала подпись нотариуса. Печать нотариуса на документе должна быть четкой и идентифицируемой. 

(6) Для подписания электронно-цифровой нотариальной надписи нотариус ставит электронно-цифровую подпись на контейнере, содержащем свидетельствуемый документ и нотариальную надпись. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 16. [Недействительна – RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 17. Исправления в тексте документа 

(1) Исправление, сделанное в нотариальном акте или нотариальной надписи, должно быть оговорено. Неоговоренными могут оставаться только исправления, сделанные в документе, являющемся частью нотариального акта, если из нотариального акта явствует их одобрение, а также несущественные исправления, не влияющие на содержание.

(2) Оговорка к поправке может быть записана на краю документа, в конце документа или на отдельном листе, подшитом к документу.

(3) Нотариус отмечает в оговорке к поправке дату ее внесения и подтверждает ее подписью. 

(4) Все исправления в тексте документа должны быть сделаны так, чтобы можно было прочесть первоначальный текст. Первоначальный текст зачеркивается. 

(5) Точное место приписки в тексте определяется в датированной и подписанной оговорке к поправке. В целях достижения ясности поправки новый текст исправления или приписки может быть отмечен и в самом тексте документа. 

(6) В случае внесения исправления после зачитывания документа нотариус не должен заново зачитывать весь документ, и может зачитать только исправленную часть текста. 

(7) Для исправления электронно-цифровой нотариальной надписи нотариус составляет новую нотариальную надпись. При необходимости в новой нотариальной надписи делается ссылка на исправляемую нотариальную надпись. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Раздел 3
Выдача оригинала и оригинальной копии
[RTL 2006, 13, 207 – вступил в силу 6.02.2006] 

Статья 171. Выдача документа с электронно-цифровой нотариальной надписью 

Если лицо, обратившееся за совершением действия, не желает направления документа с элктронно-цифровой нотариальной надписью в судебный реестр, то документ выдается обратившемуся за совершением действия лицу либо по электронной почте, записанным на носитель данных или иным электронным способом. Вид носителя данных выбирает и заготовку носителя данных приобретает нотариус. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 18. Порядок выдачи оригиналов нотариальных актов 

(1) Для получения оригинального экземпляра (подлинника) нотариального акта лицо представляет мотивированное письменное заявление, а также подтвержденное подписями согласие других лиц, имеющих право требовать оригинальную копию. Указанное заявление и согласие также могут содержаться уже в самом нотариальном акте. 

(2) Нотариус может отказать в выдаче оригинала, если совершение указанного в заявлении действия позволяет оригинальная копия нотариального акта. 

(3) При выдаче оригинала нотариального акта нотариус в верхней части выдаваемого оригинала вписывает слово «оригинал».

(4) При выдаче оригинала нотариального акта нотариус делает на оставляемой взамен оригинальной копии надпись, содержащую следующие данные: 
1) подтверждение того, что оригинальная копия заменяет оригинал; 
2) дату выдачи оригинала нотариального акта; 
3) данные лица, получившего оригинал, в соответствии со статьей 10 настоящего регламента; 
4) причину выдачи оригинала. 

(5) Нотариус  скрепляет надпись своей подписью. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 19. Порядок замены оригинала нотариального акта 

(1) При замене утерянного или уничтоженного оригинала нотариального акта нотариус делает на составляемом взамен него документе надпись, содержащую следующие данные: 
1) подтверждение того, что документ заменяет оригинал нотариального акта; 
2) дату и место замены оригинала нотариального акта; 
3) причину замены оригинала. 

(2) Нотариус скрепляет надпись своей подписью.  

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 20. Выдача оригинальной копии 

(1) Нотариусом выдаются экземпляры оригинальной копии по числу лиц, имеющих право требовать оригинальную копию. 

(2) В случае утери оригинальной копии лицом, имеющим право требовать оригинальную копию, или ее уничтожения, нотариус выдает новую оригинальную копию только в том случае, если совершение действие возможно только при наличии оригинальной копии нотариального акта. В таком случае лицо, требующее выдачи оригинальной копии, должно подать нотариусу мотивированное письменное заявление. 

(3) Относительно выдачи оригинальной копии запись в книге регистрации служебных действий не производится. 

Статья 21. Отметки, вносимые в оригинал относительно оригинальных копий. 

(1) В оригинале нотариального акта указывается имя и фамилия лица (в случае юридического лица – наименование юридического лица), получившего оригинальную копию, а также дата выдачи оригинальной копии. Указанные данные могут содержаться уже в самом нотариальном акте. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(2) Если в самом нотариальном акте отсутствуют уточненные данные касающиеся лица, получившего оригинальную копию, то на оригинале указывается также его личный или регистрационный код и адрес. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(3) Если какому-либо лицу вместо оригинальной копии выдано оригинальное? извлечение из оригинала, то это обстоятельство отражается в оригинале. 

Статья 22. Изготовление оригинальной копии 

(1) Оригинальная копия нотариального акта изготавливается с оригинала путем размножения на множительно-копировальных аппаратах либо компьютерной распечатки. 

(2) Если оригинальная копия изготавливается как компьютерная распечатка с содержащего исправления оригинала, то в оригинальной копии не требуется отражать текст оригинала до внесения исправлений и отметки о поправках. В таком случае оригинальная копия содержит только действительный окончательный текст. 

(3) В верхней части первого листа оригинальной копии  пишутся слова «оригинальная копия». 

(4) К оригинальной копии могут быть подшиты или на одном листе с оригинальной копией размножены либо напечатаны дополнительные документы, копии и извлечения, которые не являются частью нотариального акта, но могут потребоваться при использовании оригинальной копии (копия документа, указанного в части 2 статьи 10, в части 2 статьи 54 и т.д. Закона о нотариальном удостоверении). При засвидетельствовании  верности такой копии или извлечения достаточно сделать отметку в надписи на оригинальной копии. 

Статья 23. Надпись на оригинальной копии 

(1) Надпись на оригинальной копии должна содержать следующие данные: 
1) подтверждение того, что оригинальная копия соответствует оригиналу; 
2) подтверждение того, что оригинальная копия в юридических действиях  заменяет оригинал нотариального акта; 
3) дату и место выдачи оригинальной копии; 
4) имена и фамилии лиц,  (в случаях   с  юридическими  лицами – их наименование), получивших оригинальную копию. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(2) Если в самом нотариальном акте отсутствуют уточненные данные касающиеся лица, получившего оригинальную копию, то в надписи указывается также его личный или регистрационный код и адрес. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(3) Если какому-либо лицу вместо оригинальной копии выдано извлечение из оригинала, то это обстоятельство необходимо отразить в оригинале. 

(4) Нотариус скрепляет надпись своей подписью и  печатью. 

Статья 24. Извлечение из оригинала
(1) По желанию лица, имеющего право требовать оригинальную копию, нотариус может вместо оригинальной копии выдать извлечение из оригинала. 

(2) К выдаче извлечения из оригинала,  применяются положения, относительно оригинальной копии. 

(3) В надписи, выполняемой на извлечении из оригинала, наряду с данными, указанными в части 1 статьи 23 настоящего Регламента, должен быть указан предмет извлечения и содержаться подтверждение того, что в нотариальном акте отсутствуют дополняющие или изменяющие извлечение данные.

Статья 25. Выдача извлечение из оригинала после исправления явной ошибки в нотариальном акте 
(1) В случае обращения с соответствующим ходатайством лица, имеющего права требовать оригинальную копию, после исправления явной ошибки в оригинале нотариального акта, нотариус выдает извлечение того места оригинала, где было сделано исправление в нотариального акте. 

(2) Нотариус делает в оригинал нотариального акта надлежащие отметки относительно выдачи извлечения из оригинала. 

Раздел 4
Оформление иных служебных действий 

Статья 26. Направление заявлений и сообщений 

(1) Заявления и сообщения лиц нотариус направляет другим  лицам в соответствии с пожеланием лица, обратившегося с ходатайством о совершении служебного действия заказным письмом с уведомлением о вручении по почте либо по электронной почте с требованием как минимум сообщить  о получении я. 

(2) Для направления заявления или сообщения составляется ходатайство отправителя, в котором указываются имена, фамилии и адреса отправителя и получателя, а также содержание заявления или сообщения либо ссылка на то, что заявление или сообщение приобщено к указанному ходатайству. В случае отправления по электронной почте  дополнительно указываются также адреса электронной почты получателя и отправителя. 

(3) Количество экземпляров ходатайства, которое составляется для пересылки направляемых по почте заявлений и сообщений, определяется по числу получателей. Ходатайство подписывает отправитель, и нотариус заверяет подлинность подписи отправителя. Нотариус направляет получателю как ходатайство отправителя, так и содержащееся в нем либо приложенное к нему заявление или сообщение. 

(4) В случае направления сообщения или заявления по электронной почте  нотариус вместо ходатайства составляет удостоверительную надпись относительно того, что заявление или сообщение представлено нотариусу для направления получателю. Нотариус размещает подписанное обратившимся с ходатайством лицом сообщение или заявление в одном контейнере и скрепляет его электронно-цифровой подписью 

(5) После направления заявления или сообщения нотариус по желанию отправителя составляет справку, в которой содержатся следующие данные: 
1) имя и фамилия, адрес, а в случае направления по электронной почте  также адрес  электронной почты отправителя; 
2) имя и фамилия, адрес, а в случае направления по электронной почте  также адрес электронной почты получателя; 
3) время передачи заявления или сообщения; 
4) содержание заявления или сообщения; 
5) при необходимости также содержание полученного на заявление или сообщение ответа либо указание на обстоятельство, связанное с тем, что к данному сроку ответ на заявление или сообщение не поступил. 

(6) Если  выяснится, что передача заявления или сообщения невозможна, то нотариус по желанию отправителя составляет об этом справку. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 27. Свидетельство о праве собственности и иные свидетельства 

(1) Свидетельство о праве собственности нотариус выполняет в форме удостоверения в соответствии с частью 1 статьи 34 и статье 35 Закона о нотариальном удостоверении. Нотариус выдает свидетельство о праве собственности в случаях, предусмотренных законом или иным правовым актом. 

(2) Нотариус выдает свидетельство о праве собственности на подлежащее регистрации имущество, имеющееся на день выдачи свидетельства. В случаях    с совместным имуществом супругов нотариус проверяет принадлежность имущества к общему совместному имуществу. 

(3) В случае смерти супруга нотариус выдает свидетельство о праве собственности пережившему супругу на основании заявления, свидетельства о заключении брака и свидетельства о смерти. 

(4) Иные справки и свидетельства выдаются нотариусом в соответствии с частью 3 статьи 38 Закона о нотариальном удостоверении в форме удостоверения или заверения. 

Глава 4
Нотариальное депонирование 

Статья 28. Счет нотариуса 

(1) Для принятия денежных сумм в депозит нотариус открывает в кредитном учреждении отдельный счет. 

(2) Кредитное учреждение и тип счета выбирает нотариус, если ходатайствующими о депонировании лицами в заявлении о принятии в депозит не определено кредитное учреждение и тип счета. 

(3) Запрещается использовать для депонирования другие счета нотариуса и счета третьих лиц. Нотариус также вправе использовать один счет для нескольких депонирований одновременно. 

(4) Распоряжение счетом нотариуса должно документироваться. В случае распоряжения счетом электронным способом необходимо делать распечатку каждого случая распоряжения счетом. 

Статья 29. Счет нотариуса для ценных бумаг 
(1) Для принятия в депозит ценных бумаг нотариус должен открыть отдельный счет ценных бумаг. 

(2) Нотариус не может использовать для депонирования счета третьих лиц или свой личный счет ценных бумаг. Нотариус также вправе использовать один счет для нескольких депонирований одновременно. 

(3) Нотариус не должен управлять принятыми в депозит ценными бумагами. 

(4) Нотариус должен получать у управляющего счетом выписки из счета ценных бумаг относительно операций, произведенных на счете ценных бумаг, за каждый календарный день, в течение которого на счет ценных бумаг производились перечисления. 

Статья 30. Принятие ценностей в депозит 
(1) Ценности могут приниматься в депозит на короткий срок при наличии соответствующих условий для их хранения в нотариальном бюро.

(2) Для принятия в депозит ценностей нотариус может арендовать в кредитном учреждении депозитную ячейку. Нотариус вправе использовать одну депозитную ячейку для нескольких депонирований. 

(3) Ценности передаются на хранение в кредитном учреждении в запечатанном пакете, на котором указан номер книги депонирования. 

Статья 31. Выдача депонированного имущества 

(1) Распоряжаться депонированным имуществом разрешено только лицу, управомоченному выдавать депонированное  имущество,  или  указанному  им третьему лицу либо с целью возврата депоненту депонированного имущества. 

(2) Выдача со счета принятой в депозит денежной суммы осуществляется на основании платежного поручения, представленного нотариусом в кредитное учреждение. 

(3) Перечисление принятых в депозит ценных  бумаг осуществляется на основании распоряжения, сделанного нотариусом управляющему счетом. 

(4) Принятые в депозит ценности выдаются нотариусом. 

(5) В случае депонирования, предусмотренного статьей 120 Обязательственно-правового закона, нотариус при выдаче кредитору принятого в депозит имущества удерживает расходы за депонирование с выплачиваемой кредитору депонированной суммы, и согласно части 5 статьи 120 возвращает связанные с депонированием расходы должнику являющемуся депонентом. 

 [RTL 2006, 62, 1127 – вступ. в силу 11.08.2006] 

Статья 32. Квитанция о депонировании 

(1) Относительно депонирования нотариус может выдать лицу квитанцию о депонировании. 

(2) Квитанция изготавливается нотариусом в двух экземплярах, из которых один передается депоненту, а второй приобщается к заявлению о принятии в депозит. 

(3) В квитанции указываются следующие данные: 
1) наименование должности, имя, фамилия и адрес бюро нотариуса, принявшего имущество в депозит; 
2) дата выдачи квитанции; 
3) имя, личный или регистрационный код, адрес депонента; 
4) имя, адрес получателя принятого в депозит имущества; 
5) основание депонирования; 
6) предмет депонирования (размер денежной суммы; количество, обозначение и номинальная стоимость ценных бумаг; описание и стоимость ценностей). 

(4) Нотариус проставляет на квитанции свою подпись и печать. 

. 

Статья 33. Связанные с депонированием документы 

Первичные документы, отражающие ход депонирования, хранятся вместе с заявлением о принятии в депозит. 

Статья 34. Обязанность регистрации в книге депонирования 

(1) Нотариус обязан регистрировать все произведенные им депонирования в книге депонирования. 

(2) Каждый нотариус ведет отдельную книгу депонирования. 

(3) В книгу депонирования записи вносится в день принятия имущества в депозит и в день выдачи депонированного имущества нотариусом. 

Статья 35. Книга депонирования 

 (1) [Недействителен – RTL 2007, 45, 764 – вступ. в силу 1.09.2007] 

(2) Нотариус ведет книгу депонирования в «e-notar».

 [RTL 2007, 45, 764 – вступ. в силу 1.09.2007] 

(3) В книгу депонирования вносятся следующие данные: 
1) номер депонирования; 
2) имя, личный или регистрационный код депонента; 
3) предмет депонирования (размер денежной суммы; количество, обозначение и номинальная стоимость ценных бумаг; описание и стоимость ценностей); 
4) основание для депонирования (регистрационный номер обеспечиваемой сделки или заявления о принятии в депозит в книге регистрации служебных действий); 
5) место депонирования (номер счета нотариуса, номер счета нотариуса для ценных бумаг или место нахождения и номер депозитной ячейки); 
6) имя, личный или регистрационный код (при отсутствии личного кода - дата рождения) получателя принятого в депозит имущества; адрес, в случае депонирования денежной суммы и ценных бумаг соответственно номер банковского счета или номер счета ценных бумаг получателя;

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 2.02.2007] 

7) дата выдачи депонированного имущества; 
8) выданный предмет депонирования (размер денежной суммы; количество, обозначение и номинальная стоимость ценных бумаг; описание и стоимость ценностей).

Глава 41
Порядок составления и представления сообщений и ходатайств 
[RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 351. Порядок пересылки сообщений и ходатайств, связанных с удостоверенной сделкой 

(1) Нотариус по ходатайству участников имеет право и обязан составлять и пересылать связанные с удостоверенной сделкой сообщения и ходатайства: 
1) заявление о регистрации в качестве субъекта налога с оборота; 
2) ходатайство о регистрации в Эстонском центральном регистре ценных бумаг акций акционерного общества и паев товарищества с ограниченной ответственностью; 
3) сообщение регистру народонаселения об изменении данных о месте жительства; 
4) сообщение лицу, имеющему преимущественное право покупки, о заключении договора продажи и его содержании; 
5) ходатайство о разрешении на деятельность, лицензии и регистрации, указанных в приложении 1 к Регламенту. 

(2) Если заявление о регистрации в качестве субъекта налога с оборота составляется во время учреждения товарищества или фонда, то заявление направляется Налоговому и таможенному департаменту только после внесении учреждаемого товарищества или фонда в реестр. 

(3) При необходимости в сообщении и ходатайстве для идентификации учреждаемого коммерческого товарищества вместо регистрационного кода используется код совершения нотариального действия в связи с заявлением о внесении записи, указанного в пункте 21 статьи 288 постановления министра юстиции от 28 августа 2002 года № 56 «Регламент регистрового отдела суда». 

(4) Нотариус отражает желание участников о пересылке связанных со сделкой сообщений и ходатайств в составленном относительно сделки нотариальном акте. Если для сообщения или ходатайства установлена форма, то нотариус составляет сообщение или ходатайство согласно указанной форме. Если иное не определено участниками и иное не вытекает из закона, то нотариус направляет сообщение или ходатайство по электронной почте или иным электронным путем. 

(5) Нотариус вправе отказаться от пересылки, если в течение двух недель ему  не представлены прилагаемые к сообщению или ходатайству требующиеся по закону документы либо составленное участником сообщение или ходатайство не соответствует требованиям закона. 

(6) Нотариус не обязан заниматься дальнейшим рассмотрением, составленным и отправленным им сообщением или ходатайством, за исключением случая, в котором речь идет об ошибке нотариуса при составлении сообщения или ходатайства. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 352. Сообщение об отчуждении, наследовании и залоге пая товарищества с ограниченной ответственностью и членства в товариществе собственников здания, а также о принятии в члены товарищества собственников здания 
(1) После удостоверения договора об отчуждении или залоге пая товарищества с ограниченной ответственностью либо составления свидетельства о праве на наследование пая товарищества с ограниченной ответственностью нотариус направляет в коммерческий регистр сообщение об отчуждении, залоге или наследовании пая по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Регламенту. В одном сообщении приводятся данные об отчуждении, залоге или наследовании одного пая. 

(2) В случаях, предусмотренных частью 3 статьи 5, частью 4 статьи 8, частью 3 статьи 9 и частью 2 статьи 10 Закона о товариществах собственников здания, нотариус направляет в реестр некоммерческих объединений и фондов сообщение об отчуждении, наследовании или залоге членства в товариществе собственников здания либо о получении членства в товариществе собственников здания по форме, приведенной в приложении 3 к настоящему Регламенту. В одном сообщении приводятся данные об отчуждении, залоге или наследовании одного членства. 

(3) В сообщении заполняются данные о виде собственности на основаниях, вытекающих из сделки.

 [RTL 2006, 62, 1127 – вступ. в силу 11.08.2006] 

Статья 353. Уведомление заявителя о решении, принятом по регистрационному делу 

Нотариус уведомляет представляемое им лицо о постановлении о внесении записи или постановлении, направленном ему как представителю заявителя судом, ведущим реестр. В целях уведомления о решении нотариус направляет заявителю копию постановления о внесении записи или постановления по адресу, указанному в части 2 статьи 12 настоящего Регламента. Копию не надо пересылать, если из направленной судебным реестром нотариусу копии решения явствует, что судебный реестр уже направил заявителю копию решения. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Глава 42
Использование электронных реестров и баз данных для совершения действий по удостоверению [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 354. Использование центральной базы данных регистровых отделов судов 

(1) Если нотариусу для проверки обстоятельств, являющихся основанием для совершения действий по удостоверению, необходимо использовать данные картотеки коммерческого регистра, картотеки реестра некоммерческих объединений и фондов или картотеки реестра коммерческих залогов, то он обязан делать это с использованием центральной базы данных регистровых отделов судов. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(2) Если уставы коммерческих товариществ, фондов и некоммерческих объединений доступны в электронном виде в центральной базе данных регистровых отделов судов, то для проверки обстоятельств, служащих основанием для совершения действия по удостоверению, нотариус для ознакомления с уставами пользуется этой центральной базой данных. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 355. Использование данных реестра народонаселения 

(1) В случае предоставления нотариусу возможности бесплатного доступа к данным реестра народонаселения через компьютерную сеть нотариус обязан использовать данные реестра народонаселения для проверки следующих обстоятельств: 
1) гражданского состояния участника действия по удостоверению, если его необходимо установить; 
2) подлинности или действительности удостоверяющего личность государственного документа, используемого для установления личности, в случае возникновения сомнений в подлинности или действительности названного документа; 
3) при удостоверении договора об отчуждении жилого помещения - в целях информирования приобретателя жилого помещения о лицах, в качестве места жительства которых зарегистрировано отчуждаемое жилое помещение. 

(2) При необходимости нотариус проверяет в электронной базе реестра народонаселения также иные необходимые для совершения действия по удостоверению персональные данные участника  действия по удостоверению. Если акты гражданского состояния составлены после 1 января 2006 года, а также если акты гражданского состояния, составленные до 1 января 2006 года, имеют отметку, подтверждающую проведение перепроверки данных, то для установления наличия акта гражданского состояния достаточно ознакомиться с данными из реестра народонаселения. 

 [RTL 2006, 62, 1127 – вступ. в силу 11.08.2006] 

Статья 356. Использование данных реестра дорожного движения 
(1) В случае предоставления нотариусу возможности бесплатного доступа через компьютерную сеть к базе данных водительских удостоверений реестра дорожного движения и возникновения сомнения в подлинности или действительности представленного для установления тождества личности водительского удостоверения, нотариус обязан при помощи базы данных проверить данные водительского удостоверения в базе данных водительских удостоверения реестра дорожного движения. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(2) При необходимости нотариус через «e-notar» проверяет в реестре дорожного движения данные о транспортных средствах, зарегистрированных на имя лица, и об обременяющих их ограничениях. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

§ 357. Использование баз данных Департамента гражданства и миграции 

В случае предоставления нотариусу возможности бесплатного доступа через компьютерную сеть к базам данных Департамента гражданства и миграции и возникновения сомнения в отношении подлинности или действительности представленного для установления тождества личности выданного Департаментом гражданства и миграции документа, удостоверяющего личность, нотариус обязан при помощи указанных баз данных проверить подлинность и действительность удостоверяющего личность документа. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

§ 358. Использование электронного оглавления реестра брачного имущества 

(1) Если нотариус установил гражданское состояние участника нотариального действия, и если предмет сделки может входить в состав совместного имущества супругов или бывших супругов, то нотариус проверяет в электронном оглавлении реестра брачного имущества, который ведется Центром реестров и информационных систем, наличие записи о лице в реестре брачного имущества. 

(2) Нотариус или иное лицо, имеющее право совершать удостоверительные действия, не обязано проверять в электронном оглавлении реестра брачного имущества, в каком районе закрепления находится место жительства лица, если это обстоятельство известно нотариусу или лицу, имеющему право совершать удостоверительные действия. В таком случае нотариус может прямо в реестре брачного имущества проверить, произведена ли в нем запись о лице. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 359. Проверка наличия запрета на осуществление коммерческой деятельности и наименования юридического лица 

(1) При удостоверении сделки или события нотариус обязан проверить отсутствие запрета на осуществление коммерческой деятельности в списке лиц, в отношении которых наложен запрет на осуществление коммерческой деятельности, доступном на домашней странице Центра реестров и информационных систем. 

(2) Перед удостоверением заявления о внесении записи об изменении наименования юридического лица, договора о его учреждении, разделении, объединении или преобразовании нотариус, используя центральную базу регистровых отделов судов, проверяет отличие наименования юридического лица от зарегистрированных ранее в том же регистре наименований, и через находящуюся на домашней странице Патентного департамента базу данных о товарных знаках  удостоверяется в том, что в наименовании юридического лица не используется охраняемое в Эстонии в качестве товарного знака словесное или цифровое обозначение либо их комбинация. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(3) При наличии у нотариуса возможности с использованием центральной базы данных регистровых отделов судов получать данные также  из базы данных о товарных знаках отпадает необходимость в производстве отдельного запроса в базу данных товарных знаков Патентного департамента. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

Статья 3510. Использование данных государственного реестра строений 

(1) Нотариус обязан в электронной базе данных государственного реестра строений проверить собственника и внесенные в электронную базу данных государственного реестра строений данные о правах третьих лиц и возможное наличие отметки о бронировании при совершении действий по удостоверению, связанных со строением или его частями. 

(2) В том случае, если действие по удостоверению касается впервые осуществляемого отчуждения или обременения недвижимости, нотариус обязан проверить в электронной базе данных государственного реестра строений наличие обременения строения, являющегося существенной частью недвижимости, залоговым правом или иным правом третьего лица, явствующим из электронной базы данных государственного реестра строений. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 3511. Использование данных государственного реестра памятников культуры 

При удостоверении сделки отчуждения строения, его части или недвижимости нотариус обязан проверить в государственном реестре памятников культуры, входят ли являющиеся предметом договора строение, недвижимость или их части,, в состав движимых или недвижимых памятников или не  находятся ли они на территории историко-культурного заповедника. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Глава 5 
Книга регистрации служебных действий нотариуса 

Статья 36. Обязанность регистрации служебных действий 

(1) Нотариус обязан регистрировать все совершенные им служебные действия в книге регистрации служебных действий. 

(2) Каждый нотариус отдельно ведет книгу регистрации служебных действий. 

(3) В книге регистрации служебных действий запись производится в день завершения служебного действия. 

Статья 37. [Недействительна – RTL 2004, 36, 590 – вступ. в силу  15.04.2004] 

Статья 38. Ведение книги регистрации служебных действий 

(1) Книга регистрации служебных действий ведется в e-notar.

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

 (2) [Недействителен – RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

 (3) [Недействительна] 

(4) При ведении книги регистрации служебных действий в электронной форме необходимо соблюдать требования обработки и защиты данных, предусмотренные инструкцией по использованию соответствующей информационной системы. 

 (5) [Недействителен – RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

 (6) [Недействителен – RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

 (7) [Недействителен – RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

 (8) [Недействителен – RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

 (9) [Недействителен – RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

Статья 39. Нумерация записей 

(1) Каждому совершенному служебному действию в книге регистрации служебных действий присваивается порядковый номер. 

(2) В начале каждого календарного года нотариус обновляет нумерацию служебных действий, начиная ее с номера «1». 

 (3) [Недействителен – RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(4) В случае обнаружения ошибки в нумерации книги регистрации служебных действий нотариус в том месте, где допущена ошибка, делает соответствующую отметку с проставлением подписи и даты. 

Статья 40. Вносимые данные 

„(1) В книгу регистрации служебных действий о служебном действии вносятся следующие данные: 
1) номер служебного действия; 
2) дата совершения служебного действия; 
3) данные участника служебного  действия (о физическом лице - имя и фамилия, адрес, личный код или дата рождения,  о  юридическом лице – наименование, адрес и регистрационный код), а при наличии представителя – данные представителя; 

4) В случае представительства участника служебного действия – номер удостоверяющего личность документа, использовавшегося для установления личности представителя; 
5) общее описание служебного действия; 
6) отметка, если нотариальная надпись оформлена в электронной форме; 
7) стоимость сделки; 
8) плата за услуги нотариуса; 

9) ссылка на статью Закона о плате за услуги нотариуса, на основании которой взимается плата за услуги нотариуса; 

10) налог с оборота; 
11) общая сумма; 
12) примечания. 

(2) О служебном действии в книге регистрации служебных действий отмечается: 
1) в случае удостоверения сделки – вид удостоверенной сделки; 
2) в случае заверения нотариальной надписью - какое обстоятельство заверено; 
3) в случае иного действия по удостоверению – удостоверенное событие или обстоятельство; 
4) в случае иного служебного действия – описание служебного действия. 

(3) Запись о стоимости сделки производится в книге регистрации служебных действий в том случае, если она служит основанием для исчисления платы за услуги нотариуса. В случае служебных действий по твердому тарифу запись о стоимости сделки не производится. 

(4) В случае ухода нотариуса со службы в порядке, предусмотренном статьей 16 Закона о нотариате, при передаче нотариальных документов другому нотариусу в том же районе деятельности или замещающему нотариуса лицу, временно назначенному на вакантную должность нотариуса, в книге регистрации служебной деятельности нотариуса рядом с записями, произведенными относительно этих служебных действий, проставляется отметка о передаче документов. В отметке указывается, кому переданы документы – нотариусу или замещающему нотариуса лицу и имя нотариуса или замещающего нотариуса лица. 

 [RTL 2006, 62, 1127 – вступ. в силу 11.08.2006] 

Статья 41. Особенности регистрации действия по удостоверению в том случае, если тождество личности, представительские полномочия и право распоряжения устанавливаются позднее 
(1) Запись в книге регистрации служебных действий  о действии по удостоверению в том случае, если нотариус устанавливает  тождество личности, представительские полномочия или право распоряжения после подписания нотариального акта, производится в день подписания нотариального акта. 

(2) Если нотариус совершил действие по удостоверению, сомневаясь в  тождестве личности, представительских полномочиях или праве распоряжения, либо без их установления,  в книгу регистрации служебных действий вносятся первоначальные данные об участнике служебного действия. 

(3) К действию по удостоверению с указанным недостатком в графе примечаний вносится запись о наличии сомнений в  тождестве личности, представительских полномочиях или праве распоряжения либо о том, что они не установлены. В случае установления нотариусом  тождества личности, представительских полномочий и права распоряжения нотариус в графе примечаний вписывает оговорку соответствующего содержания. 

Глава 6 
Замещение нотариуса 

Статья 42. Особенности служебных действий заместителя, назначенного по ходатайству нотариуса 
(1) Назначенный по ходатайству нотариуса заместитель в период заместительства  использует печать и книги регистрации служебных действий замещаемого нотариуса. 

(2) Заместитель  нотариуса делает отметку о заместительстве  в книге служебных действий нотариуса. По окончании заместительства  в книгу служебных действий нотариуса вносится отметка об окончании заместительства . 

(3) Лицо, назначенное заместителем  нотариуса, должно перед началом деятельности представить министру юстиции образец своей подписи. 

(4) В нотариальных актах, совершаемых во время заместительства, заместитель нотариуса указывает имя замещаемого нотариуса, факт заместительства и свои персональные данные в соответствии с частью 1 статьи 10 настоящего Регламента. Заместитель  нотариуса собственноручно вписывает рядом со своей подписью слова «заместитель нотариуса». 

(5) К своей подписи под нотариальными надписями, выполненными во время заместительства, заместитель  нотариуса собственноручно вписывает слова «заместитель нотариуса N.N. (имя и фамилию). 

Статья 43. Особенности служебных действий заместителя, нотариуса, назначенного на временно вакантную должность нотариуса 
(1) При назначении заместителя  на временно вакантную должность нотариуса на время заместительства  заводятся книга регистрации служебных действий нотариуса и книга депонирования. На обложке дела с распечатками вместо обозначения должности, имени и фамилии нотариуса указывается наименование временно вакантной должности нотариуса. В случае назначения на эту вакантную должность нового заместителя  продолжается ведение книги регистрации служебных действий нотариуса и книги депонирования, начатых прежним замещающим лицом. В книге регистрации служебных действий и в книге депонирования делается отметка о начале деятельности нового заместителя . 

(2) Назначенный  на временно вакантную должность нотариуса заместитель имеет печать замещающего нотариуса лица с изображением малого государственного герба. Вокруг изображения государственного герба располагается  текст «Заместитель  нотариуса ». 

(3) Печать заместителя  нотариуса  вручается заместителю при его назначении на должность. 

(4) Лицо, назначенное заместителем нотариуса, должно перед началом деятельности представить министру юстиции образец своей подписи и образы оттиска печатей. 

(5) В нотариальных актах и нотариальных надписях, совершаемых во время заместительства, заместитель  нотариуса указывает свои персональные данные в соответствии с частью 1 статьи 10 настоящего Регламента и рядом со своей подписью собственноручно вписывает прописью слова «заместитель  нотариуса ».

(6) Счета и депозитные ячейки для депонирования денежных сумм, ценных бумаг и ценностей может заводить или арендовать вместо заместителя нотариуса  также Нотариальная палата при условии, что правом распоряжаться счетами и депозитной ячейкой обладает только заместитель, назначенный на временно вакантную должность нотариуса. 

(7) При назначении на ту же вакантную должность нового заместителя  прежний заместитель передает новому заместителю  документы, указанные в части 1 статьи 16 Закона о нотариате. Новый заместитель  доводит до конца начатые прежним заместителем или заместителями  действия, в том числе курирует  исполнение заявления о принятии в депозит. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Глава 7 
Архивирование нотариальных документов 

Статья 44. Нотариальные документы 

(1) Нотариальными документами по смыслу настоящего Регламента  являются документы, указанные в части 1 статьи 16 Закона о нотариате. 

(2) Документы, созданные и полученные нотариусом как лицом, являющимся  носителем публично-правовой должности,  признаются публичными архивными документами по смыслу Закона об архивах (RT I 1998, 36/37, 552; 1999, 16, 271; 2000, 92, 597; 2001, 88, 531; 93, 565).

(3) В отношении нотариальных документов применяются положения Закона об архивах и утвержденные постановлением Правительства Республики от 29.12.1998 г. № 308 «Правила архивной работы» (RT I 1998, 118/120, 1904; 2000, 81, 520; 2001, 13, 59), касающиеся публичных архивных документов. 

Статья 45. Нотариус в качестве архивообразователя 

(1) Нотариус в качестве носителя публично-правовой должности является архивообрахователем по смыслу «Правил архивной работы». 

(2) Во время замещения должности нотариус обязан упорядочивать, архивно-технически подготавливать и хранить созданные и полученные в результате его деятельности документы. 

(3) До передачи в Государственный архив нотариус хранит документы в подходящих для них условиях. 

Статья 46. Номенклатура нотариальных документов 
(1) Номенклатура нотариальных документов устанавливается для систематизации документов, созданных или полученных в ходе служебной деятельности нотариуса, и установления для них срока хранения. 

(2) Номенклатуру документов нотариус разделяет на серии. Серии в свою очередь могут делиться на подсерии. 

§ 47. Упорядочение документов
(1) При упорядочении документов за основу принимаются единицы упорядочения, предусмотренные Законом об архивах. 

(2) При упорядочении нотариальных документов документы  по завершенным служебным действиям помещаются в отдельную папку, будучи объединенными по сериям, указанным в номенклатуре документов. 

(3) Приложения к нотариальному документу и документы, на основе которых составлен нотариальный документ, хранятся вместе с основным документом. 

(4) Книги регистрации служебных действий нотариуса образуют отдельные единицы хранения. 

Статья 48. Требования к помещению в архивные дела 
[Недействителен – RTL 2006, 62, 1127 – вступ. в силу 11.08.2006] 

Статья 49. Хранение документов 

(1) Документы, имеющие архивную ценность, и документы, подлежащие хранению в течение срока, превышающего десять лет, нотариус в течение трех лет после завершения связанного с ними делопроизводства складирует в архивном помещении нотариального бюро, построенном или приспособленном для централизованного хранения. 

(2) Документы, указанные в части 1 настоящей статьи, могут передаваться в построенное или приспособленное для централизованного хранения общее архивное хранилище, которое находится в ведении нескольких  нотариальных  бюро или Нотариальной палаты . 

(3) Нотариальные документы, если делопроизводство по ним не завершено или если они не помещены в указанное в частях 1 и 2 архивное помещение или хранилище, нотариус хранит в запирающемся на ключ шкафу или в помещении, отведенном для хранения документов. 

(4) Архивное помещение и архивное хранилище должны соответствовать требованиям, предусмотренным  Правилами архивной работы. 

Статья 50. Доступ к нотариальным документам 

 [Недействителен – RTL 2006, 62, 1127 – вступ. в силу 11.08.2006] 

Статья 51. Уничтожение нотариальных документов 

Уничтожение нотариальных документов производится в соответствии с положениями Закона об архивах и Правилами архивной работы. 

Статья 52. Передача нотариальных документов 

(1) Исполняющий должностные обязанности  нотариус передает подлежащие хранению в государственном архиве нотариальные документы в государственный архив в течение пяти лет после возникновения обязанности по передаче документов, установленной Законом об архивах. 

(2) Передача нотариальных документов производится в соответствии с положениями Закона о нотариате, Закона об архивах и Правилами архивной работы .

Глава 8
Надзор за служебной деятельностью нотариусов 

Статья 53. Осуществление надзора 

(1) Надзор за служебной деятельностью нотариуса осуществляется путем проверки на месте и при помощи полученных от нотариуса материалов и данных. 

(2) Осуществление надзора не должно в существенной мере мешать работе нотариального бюро по обслуживанию клиентов. 

Статья 54. Лица, осуществляющие надзор 

(1) Надзор за служебной деятельностью нотариусов осуществляет министр юстиции через уполномоченных им чиновников. 

(2) Министр юстиции может привлекать к осуществлению надзора назначенного Нотариальной палатой представителя Нотариальной палаты,. 

(3) Лица, осуществляющие надзор, обязаны хранить в тайне данные, ставшие им известными в связи со служебной деятельностью. 

Статья 55. Объекты надзора 

Объектами надзора являются: 
1) организация труда нотариуса и его бюро; 
2) наличие и доступность необходимых для работы средств труда; 
3) ведение книг регистрации служебных действий и иных книг; 
4) оформление и скрепление печатью нотариальных документов; 
5) депонирование; 
6) архивирование нотариальных документов; 
7) наличие связи с электронным реестрами и организация запросов; 
8) представление участников служебных действий в судебных и административных учреждениях; 
9) правильность взимания платы за услуги нотариуса; 
10) наличие страхования профессиональной ответственности. 

Статья 56. Виды надзора 

(1) Надзор за деятельностью нотариуса осуществляется в виде очередных проверок, внеочередных проверок или последующего контроля. 

(2) Первая очередная проверка служебной деятельности нотариуса проводится в течение второго года замещения должности. Очередная проверка осуществляется согласно утвержденному министром юстиции графику надзора. 

(3) Внеочередная проверка проводится в обоснованных случаях, когда имеется основание полагать, что в служебной деятельности нотариуса имеются недостатки, нуждающиеся в быстром устранении. 

(4) Последующий контроль осуществляется для проверки надлежащего выполнения приказа министра юстиции, изданного в целях устранения вскрытых в ходе очередной проверки недостатков и на основании результатов очередной проверки. 

(5) Внеочередная проверка и последующий контроль проводятся на основании каждого очередного их назначения министром юстиции. 

(6) Министерство юстиции осуществляет непрерывный контроль за наличием страхования профессиональной деятельности. В этих целях нотариус каждый очередной раз в течение разумного срока после заключения договора обязательного страхования профессиональной ответственности представляет через Нотариальную палату Министерству юстиции копию страхового полиса, выданного на основании договора страхования. 

 [RTL 2004, 36, 590 – вступ. в силу 15.04.2004] 

Статья 57. Уведомление о проверке 

(1) Об очередной проверке нотариусу или замещающем нотариуса лицу и Нотариальной палате сообщают как минимум за две недели до ее начала. 

(2) Предупреждения  о внеочередной проверке или последующем контроле не требуется. 

Статья 58. Обязанности нотариуса в случае последующего контроля 

(1) Нотариус обязан в ходе контроля оказывать всестороннюю помощь и предоставлять необходимую для осуществления последующего контроля информацию. 

(2) Нотариус обязан представлять для проверки в ходе последующего контроля документы, книги регистрации служебной деятельности и иные отражающие служебную деятельность материалы. 

(3) При необходимости нотариус выделяет лицам, осуществляющим контроль, помещение для работы. 

(4) Нотариус не обязан присутствовать при проведении контроля. 

(5) Нотариус обязан представлять министру юстиции по его требованию письменные разъяснения относительно своей служебной деятельности, необходимые для проведения проверки служебной деятельности. 

Статья 59. Акт об осуществлении надзора 

(1) По результатам проверки составляется акт об осуществлении надзора, который подписывается лицами, проводившими надзор. 

(2) При наличии особого мнения у кого-либо из проводивших надзор лиц, оно приобщается к акту об осуществлении надзора 

(3) Акт об осуществлении надзора представляется для ознакомления нотариусу в течение четырех недель со дня завершения надзора. 

(4) Нотариус вправе в течение двух недель со дня получения акта об осуществлении надзора представить письменные разъяснения и возражения. 

Статья 60. Результаты осуществления надзора 

(1) В целях устранения установленных в ходе надзора недостатков в служебной деятельности  министр юстиции своим приказом издает инструкции и предписания, обязательные для исполнения нотариусом. 

(2) В приказе нотариусу не могут делаться предписания относительно применения права. 

(3) Приказ незамедлительно доводится до сведения нотариуса и Нотариальной палаты. 

(4) В случае несоблюдения или ненадлежащего соблюдения нотариусом изданных в приказе предписаний и инструкций, нарушение этой обязанности может стать основанием для возбуждения дисциплинарного производства в отношении нотариуса. 

Статья 61. Делегированные Нотариальной палате сферы осуществления надзора 
Нотариальная палата осуществляет надзор за служебной деятельностью нотариуса в порядке, установленном ее? уставом, в следующих сферах: 
1) соблюдение запрета относительно работы в общих помещениях с представителями других профессий; 
2) надлежащее соблюдение времени работы нотариального бюро; 
3) личное  исполнение обязанностей, возложенных законом на нотариусов; 
4) соблюдение ограничений, установленных в отношении служебной деятельности нотариуса; 
5) информирование о невыполнении служебных обязанностей в связи с отсутствием на работе; 
6) соблюдение инструкций и устава Нотариальной палаты; 
7) соблюдение служебных, профессиональных и этических требований при облуживании клиентов; 
8) правильность статистических отчетов, представляемых министру юстиции через Нотариальную палату. 

 [RTL 2003, 50, 741 – вступ. в силу 24.04.2003] 

Статья 62. Надзор за деятельностью Нотариальной палаты 

(1) Министр юстиции осуществляет надзор за правомерностью деятельности Нотариальной палаты. 

(2) Министру юстиции представляются копии решений собрания, правления и суда чести Нотариальной палаты, а по соответствующему требованию также иные документы палаты. 

(3) Нотариальная палата ежегодно к 15 февраля представляет министру юстиции отчет о деятельности Нотариальной палаты, нотариусов и кандидатов в нотариусы в  истекшем году, а также план работы по выполнению основных задач Нотариальной палаты и ее бюджет на предстоящий год. 

Глава 9
Статистический отчет о служебной деятельности 

Статья 63. Обязанность представления  статистического  отчета 

Нотариус составляет статистический отчет о служебной деятельности в «e-notar» и представляет его через Нотариальную палату министру юстиции в течение двух первых недель квартала, следующего за отчетным периодом. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

Статья 64. Содержание статистического отчета относительно служебных действий  

(1) В статистическом отчете указывается численность следующих служебных действий: 
1) удостоверение сделок, совершаемых с недвижимыми  вещами; 
2) удостоверение сделок, совершаемых  со строениями   или их  частями как с движимыми  вещами; 
21) удостоверение заявлений  об установлении квартирных собственностей; 
3) удостоверение сделок  по отчуждению, обременению или фрахтованию закрепленного или подлежащего закреплению судна или перемещаемого плавсредства; 
4) удостоверение договоров об учреждении, объединении, разделении или преобразовании частноправовых  юридических  лиц; 
5) удостоверение сделок  по отчуждению, обременению  или аренде  членства в товариществе собственников здания, пая товарищества с ограниченной ответственностью, акции, а также доли или взноса в ином коммерческом товариществе; 
51) удостоверение сделки по установлению, изменению или прекращению коммерческого залога; 
6) удостоверение завещания; 
7) удостоверение договора о наследовании; 
8) удостоверение договора о брачном имуществе; 
9) удостоверение соглашения о разделе совместного имущества; 
10) удостоверение доверенности или заявления об отзыве доверенности; 
11) [RTL 2006, 62, 1127 – вступ. в силу 1.01.2007]  

12) удостоверение иной сделки или волеизъявления на основании главы 2 Закона о нотариальном удостоверении; 
13) удостоверение решения органа юридического лица; 
14) удостоверение заявлении о принятии наследства или об отказе от наследства; 
15) выдача свидетельства о праве наследования; 
16) выдача свидетельства о праве собственности; 
17) удостоверение иного события или обстоятельства на основании главы 3 Закона о нотариальном удостоверении; 
18) засвидетельствование   подлинности  копии или компьютерной распечатки (за исключением заверения оригинальной копии или равнозначного оригинальной копии извлечения); 
19) засвидетельствование подлинности подписи и образца подписи; 
20) засвидетельствование верности перевода; 
21) засвидетельствование подлинности подписи переводчика; 
22) выдача свидетельства, отражающего состояние данных регистра, и заверение верности компьютерной распечатки из регистра (за исключением случая, когда это является частью иного действия по удостоверению); 
23) засвидетельствование иных обстоятельств на основании главы 3 Закона о нотариальном удостоверении; 
24) принятие в депозит денег, ценных бумаг и ценностей; 
25) составление заявления от имени участника нотариального действия согласно статье 30 Закона о нотариате; 
26) составление жалобы на постановление от имени участника нотариального действия; 
27) выдача свидетельства, подтверждающего верность приложенного к документу перевода на эстонский язык, согласно статье 51 Закона о нотариальном удостоверении; 
28) совершение нотариальных действий  за пределами нотариального бюро; 
29) составление уведомлений  или ходатайств, связанных  с удостоверенными  сделками, указанными  в статье 351 настоящего Регламента; 
30) передача информации или ходатайств, связанных  с удостоверенными сделками, указанными в статье 351 настоящего Регламента; 

(11) В статистическом отчете указывается количество действий по удостоверению, оформленных в электронно-цифровой форме. 

(2) При составлении статистического отчета надлежит руководствоваться следующими принципами: 
1) служебное действие, включающее удостоверение нескольких сделок в одном нотариальном акте, отражается в отчете как одно служебное действие; 
2) каждое служебное действие отражается только в одном отчете, за исключением случаев, указанных  в пунктах 24 и 26-28 части 1 настоящей статьи?; 
3) если содержанием служебного действия является изменение или признание недействительным нотариального акта, то это отражается в том же отчете в качестве служебного действия, изменяющего или признающего недействительным удостоверение нотариального акта; 
31) удостоверение предварительного договора, отдельной обязательственной сделки и отдельного обязательственно-правового соглашения отражается в отчете, исходя из вида вещи или права, являющегося предметом договора; 
4) если служебное действие по своему содержанию может отражаться в нескольких строках отчета, то предпочтение отдается находящейся выше строке согласно систематизации, приведенной в части 1 настоящей статьи?. 

 [RTL 2006, 62, 1127 – вступ. в силу 1.01.2007] 
Глава 10
Конкурс  на  замещение  вакансий  кандидатов в нотариусы и обучение кандидата 

Раздел 1
Конкурс на  замещение вакансий кандидатов в нотариусы 
§ 65. Объявление конкурса
(1) Конкурс  на замещение  вакансий кандидатов в нотариусы объявляет Нотариальная палата. 

(2) Количество замещаемых на конкурсной основе вакансий  определяет Нотариальная палата, руководствуясь утвержденным министром юстиции числом кандидатов в нотариусы. 

(3) Нотариальная палата публикует сообщение о конкурсе в ежедневной газете общегосударственного распространения и на домашней странице Нотариальной палаты в Интернете. В сообщении указывается количество замещаемых на конкурсной основе вакансий  кандидатов, время и место проведения конкурса, перечень документов, прилагаемых к заявлению, а также срок подачи заявления. 

Статья 66. Участие в конкурсе 

(1) Для участия в конкурсе подается заявление в конкурсную комиссию. 

(2) Комиссии вместе с заявлением представляются копия документа, удостоверяющих личность и гражданство, копия документа, подтверждающего наличие академического юридического высшего образования, копия документа, подтверждающего опыт работы и продвижение по службе, автобиография и анкета по форме, приведенной в приложении 4 к настоящему Регламенту. 

(3) Срок подачи заявлений должен составлять не менее двух недель со дня опубликования сообщения о конкурсе. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 67. Проведение конкурса 

(1) Конкурс проводит и претендентов на вакансию  кандидата в нотариусы оценивает конкурсная комиссия. 

(2) Конкурс проводится не позднее чем в течение одного месяца со дня  истечения срока подачи заявлений. 

Статья 68.  Этапы конкурса 

(1)  Этапами конкурса являются тест по проверке юридических знаний и собеседование. Одновременно с тестом составляется юридическое заключение (в объеме не более одной страницы). 

(2) Вопросы теста по проверке юридических знаний и темы юридического заключения утверждаются конкурсной комиссией. 

(3) Тестом по проверке юридических знаний проверяются знания претендента на замещение вакансии  кандидата в нотариусы в следующих областях: 
1) общая часть гражданского права; 
2) обязательственное право; 
3) вещное право; 
4) семейное право; 
5) наследственное право; 
6) корпоративное право. 

(4) Темы юридического заключения определяются в пределах областей, указанных в части 3 настоящей статьи. Юридическое заключение  оценивается как часть собеседования с учетом умения претендента на вакансию  кандидата в нотариусы логически, аргументировано и понятно выражать свои мысли. 

(5) Участник конкурса проставляет на тесте по проверке юридических знаний и юридическом заключении только  шифр и представляет комиссии вместе с тестом закрытый конверт с шифром и своим именем. 

(51) Лицо, использующее при выполнении теста или написании юридического заключения недопустимые вспомогательные материалы или недопустимую помощь со стороны, отстраняется от экзамена и конкурса. 

(6) К собеседованию допускаются только те претенденты на вакансию кандидата в нотариусы, тесты по проверке юридических знаний которых комиссия оценит как минимум оценкой "удовлетворительно".

(7) На собеседовании оценивается пригодность участника конкурса в аспекте замещения должности нотариуса. При вынесении оценки учитывается общий кругозор лица, его нравственные качества, навыки в области риторики, аргументирования и общения, умение логично и понятно выражать мысли, знание государственного языка, полученное образование и продвижение по службе, а также представление о служебной деятельности нотариуса. На собеседовании рассматривается написанное кандидатом в нотариусы юридическое заключение. 

(8) Продолжительность  этапов конкурса устанавливается конкурсной комиссией. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 69. Система оценивания 

(1) Тест по проверке юридических знаний комиссия оценивает на основании полученных за ответы пунктов по шестибалльной системе следующим образом: 
5 баллов – отлично

4 балла – очень хорошо

3 балла – хорошо

2 балла – удовлетворительно

1 бал  – неудовлетворительно 

 0 баллов – не прошел тест 

(2) Конкурсная комиссия утверждает число пунктов, необходимых для получения различных баллов вместе с вопросами, и объявляет это решение участникам конкурса. Оценка формируется как среднее от оценок членов комиссии. Для расчета средней оценки суммируются выставленные членами комиссии оценки, и сумма делится на число членов комиссии, средние оценки округляются до целых чисел таким образом, что оценка, заканчивающаяся пятью десятыми или б​​о​льшим числом, округляется до следующего большего целого числа, а меньшая оценка – до предыдущего меньшего целого числа. 

(3) На основании собеседования и юридического заключения претенденту на вакансию кандидата в нотариусы  выставляется оценка "пригоден" или "не пригоден".

(4) Конкурс не проходит претендент на вакансию  кандидата в нотариусы, которому за тест по проверке юридических знаний выставлена оценка «неудовлетворительно» или на основании собеседования  – оценка "непригоден".

 [RTL 2004, 36, 590 – вступ. в силу 15.04.2004]  

Статья 70. Результаты конкурса 

(1) Претенденты на замещение вакансии  кандидата в нотариусы признаются прошедшими конкурс в соответствии с количеством вакансий кандидатов на основании рейтинговых списков, составленных в соответствии с оценками текстов по проверке юридических знаний. 

(2) В том случае, если несколько претендентов на замещение вакансии  кандидата в нотариусы получили равные оценки за тест по проверке юридических знаний, вопрос их рейтинговой очередности решает соотношение выставленных членами конкурсной комиссии оценок «пригоден»" и «непригоден» 

(3) В том случае, если нескольким участникам конкурса членами конкурсной комиссии выставлено равное количество оценок «пригоден» и «непригоден», то решение очередности между ними конкурсная комиссия принимает путем голосования. 

(4) Конкурсная комиссия принимает решение относительно результатов конкурса в течение двух недель со дня проведения конкурса. Результаты конкурса доводятся до участников конкурса через Нотариальную палату. 

(5) Нотариальная палата вносит министру юстиции предложение о назначении прошедших конкурс лиц на стажировку. 

 [RTL 2004, 36, 590 – вступ. в силу 15.04.2004]  

Статья 71.  Начало стажировки  
(1) Назначенное на стажировку лицо должно приступить к обучению в течение трех месяцев со дня назначения на стажировку. 

(2) Если прошедшее конкурс лицо не приступит в течение предусмотренного срока к стажировке, назначение на стажировку в отношении этого лица считается недействительным, и министр юстиции назначает на стажировку следующее лицо в рейтинговом списке конкурса. 

 [RTL 2004, 36, 590 – вступ. в силу 15.04.2004] 

Раздел 2
Обучение кандидата в нотариусы 

Статья 72. Цель обучения 

В течение обучения кандидат в нотариусы должен освоить необходимые для замещения должности нотариуса теоретические знания, практические навыки и  принципы профессиональной этики. 

Статья 73. Проведение обучения 

(1) Обучение организует и проводит Нотариальная палата. 

(2) Практика в нотариальных бюро проводится под руководством назначенных Нотариальной палатой нотариусов. 

(3) Проведение практики в отделениях суда обеспечивает Министерство юстиции. 

Статья 74.  Этапы обучения 

В течение периода обучения кандидат в нотариусы должен пройти следующие  этапы  обучения: 
1) практика в нотариальных бюро; 
2) замещение нотариуса; 
3) практика в крепостном отделении, регистровом отделе и реестре данных о наследовании; 
4) участие в семинарах и курсах обучения, проводимых Нотариальной палатой; 
5) выполнение порученных Нотариальной палатой заданий. 

Статья 75. Практика у нотариуса
(1) Кандидат в нотариусы должен пройти обучение под руководством как минимум двух нотариусов в разных районах деятельности в нотариальных бюро, имеющих по возможности разную структуру и организацию труда. 

(2) Продолжительность практики в нотариальном бюро устанавливается Нотариальной палатой. 

(3) Нотариус, у которого кандидат в нотариусы проходит практику, обязуется осуществлять руководство стажировкой и предоставить кандидату необходимую для обучения работу. 

(4) По окончании практики нотариус, осуществляющий руководство стажировкой, представляет Нотариальной палате письменное мнение о профессиональных знаниях, практических профессиональных навыках, аналитических способностях, свойствах характера, навыках общения, поведении кандидата в нотариусы и пригодности его для замещения должности нотариуса. 

Статья 76. Замещение нотариуса 

(1) Кандидат в нотариусы должен замещать по возможности нескольких нотариусов в различных районах деятельности. 

(2) Кандидат в нотариусы должен замещать нотариусов не менее 30 дней. 

Статья 77. Практика в крепостном  отделении, регистровом отделе и реестре данных о наследовании 

(1) Содержание практики – знакомство с работой крепостного отделения, регистрового отдела и реестра данных о наследовании. 

(2) Продолжительность практики в крепостном отделении и регистровом отделе составляет по одной неделе в каждом. 

(3) Продолжительность практики в реестре данных о наследовании составляет один день. 

Статья 78. Отчет об обучении 

(1) После прохождения кандидатом в нотариусы всех обязательных  этапов обучения он представляет в Нотариальную палату отчет об обучении. 

(2) В отчете об обучении указываются время, место проведения обучения, руководитель обучения и представляется описание всего усвоенного в ходе обучения. 

Статья 79. Изменение продолжительности обучения 

(1) Нотариальная палата может внести министру юстиции предложение об изменении продолжительности обучения кандидата в нотариусы. 

(2) Продолжительность обучения может быть сокращена, если кандидат в нотариусы прошел этапы обучения и приобрел опыт и навыки, необходимые для замещения должности нотариуса. 

(3) Продолжительность обучения может быть увеличена, если кандидат в нотариусы  в силу уважительных обстоятельств не приобрел опыт и навыки, необходимые для замещения должности нотариуса. 

Раздел 3 
Зачет, сдаваемый  кандидатом в нотариусы 

Статья 80. Проведение зачета 

(1) Зачет, сдаваемый  кандидатом в нотариусы, проводится в течение шести месяцев со дня назначения на стажировку. 

(2) Предложение экзаменационной комиссии о проведении зачета вносит Нотариальная палата. 

(3) Зачет у кандидата в нотариусы принимает экзаменационная комиссия. 

(4) Время и место проведения зачета доводит до сведения кандидата в нотариусы Нотариальная палата. 

(41) На зачете разрешено пользоваться не имеющими примечаний и комментариев правовыми актами, электронной базой Riigi Teataja и размещенной  на домашней странице Государственного суда базой данных судебных актов Государственного суда. Лицо,  пользующееся на зачете недопустимыми вспомогательными материалами или недопустимой посторонней помощью, отстраняется от зачета, и зачет считается несданным. 

(5) Решение о допуске к зачету не явившегося на зачет кандидата в нотариусы принимается комиссией. Кандидат в нотариусы допускается к зачету, если он отсутствовал на зачете по уважительной причине. 
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Статья 81. Содержание зачета 

(1) Зачет проводится  в письменной форме  и состоит из решения трех казусов. 

(2) Казусы подготавливаются Нотариальной палатой и Министерством юстиции, экзаменационная комиссия может сделать выбор из числа этих казусов, которые поступают непосредственно перед проведением зачета. Комиссия также вправе сама составлять казусы. 

(3) Кандидат в нотариусы при решении казусов может пользоваться правовыми актами, находящимися в списке, объявленном перед зачетом. 

Статья 82. Система оценивания 

(1) Зачетным работам выставляется оценка «зачтено » или «не зачтено» ». 

(2) Каждый казус в зачетной работе оценивается как минимум тремя членами комиссии. 

(3) Кандидат в нотариусы считается не сдавшим зачет, если как минимум два казуса получат оценку «не зачтено». 

Статья 83. Результаты зачета 

(1) Экзаменационная комиссия принимает решение относительно результатов зачета в течение трех недель со дня его проведения. 

(2) Нотариальная палата доводит до сведения кандидатов в нотариусы результаты зачета. 

Статья 84. Пересдача зачета 

(1) Кандидат в нотариусы, сдавший зачет с негативным результатом, вправе пересдать зачет. 

(2) Период между зачетом и пересдачей зачета должен составлять не менее одного месяца. 

(3) Кандидат в нотариусы, пересдавший зачет с негативным результатом, освобождается от стажировки в связи с признанием его  непригодным для работы в качестве нотариуса. 

Глава 11
Экзамен на получение квалификации нотариуса 

Статья 85. Проведение экзамена на получение квалификации нотариуса 

(1) Экзамен на получение квалификации нотариуса проводится не позднее чем в течение двух месяцев со дня прохождения программы обучения кандидата в нотариусы. 

(2) Экзамен на получение квалификации нотариуса принимает экзаменационная комиссия. 

(3) Нотариальная палата в течение одной недели со дня принятия решения о прохождении программы обучения кандидата в нотариусы вносит экзаменационной комиссии предложение о проведении экзамена на получение квалификации нотариуса. 

(4) Время и место проведения экзамена на получение квалификации нотариуса доводит до сведения допущенных к экзамену кандидатов в нотариусы Нотариальная палата. 
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Статья 86. Материалы, представляемые экзаменационной комиссии 

Нотариальная палата представляет комиссии следующие материалы о кандидате в нотариусы: 
1) мнения руководивших обучением нотариусов о кандидате в нотариусы; 
2) составленный Нотариальной палатой обзор относительно порученных кандидату в нотариусы задач и их выполнения; 
3) касающиеся кандидата в нотариусы материалы дисциплинарного производства; 
4) иные данные, которые могут иметь значение при оценке кандидата в нотариусы. 

Статья 87. Допуск к экзамену 

(1) Комиссия на основании представленных материалов принимает решение о допуске кандидата в нотариусы к экзамену. 

(2) Комиссия не допускает кандидата в нотариусы к экзамену, если: 
1) кандидат в нотариусы признается непригодным для замещения должности нотариуса; 
2) комиссия считает необходимым продлить стажировку кандидата в нотариусы. 

(3) Экзаменационная комиссия сообщает Нотариальной палате решение о недопущении кандидата в нотариусы к экзамену, на основании  чего Нотариальная палата может внести министру юстиции предложение о прекращении стажировки кандидата в нотариусы или о продлении срока его обучения. 

(4) Решение о допуске к экзамену не явившегося на экзамен кандидата в нотариусы принимается комиссией. Кандидат в нотариусы допускается к экзамену, если он отсутствовал на экзамене по уважительной причине. 

Статья 88. Содержание экзамена 
(1) Экзамен проводится  в письменной форме и состоит из решения пяти казусов. 

(2) Казусы для экзамена составляет Министерство юстиции и Нотариальная палата с привлечением к составлению преподавателей высшей школы и признанных представителей юридической науки. 

(3) Экзаменационная комиссия устанавливает продолжительность экзамена. 

(4) При сдаче экзамена можно пользоваться не имеющими примечаний и комментариев правовыми актами, электронной данных судебных актов базой Riigi Teataja и размещенной  на домашней странице Государственного суда базой Государственного суда. 

(5) Лицо, пользующееся на экзамене недопустимыми вспомогательными материалами или недопустимой посторонней помощью, отстраняется от экзамена, и экзамен считается не сданным. 
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Статья 89. Система оценивания 

(1) Ответы оцениваются по  десятибалльной системе: 
9-10 баллов - очень хорошо
6-8 баллов - хорошо
3-5 баллов  - удовлетворительно
1-2 балла - неудовлетворительно. 

(2) Каждый казус на экзамене оценивается отдельно. 

(3) Оценки, выставленные за один казус, суммируются, и путем деления суммы на число лиц, выставивших оценки, выводится  оценка за казус. 

(4) Общей оценкой  экзамена является арифметическое среднее оценок за казус. 

(5) Считается, что экзамен сдан позитивно, если оценка за каждый казус, а также общая оценка за экзамен составляет не менее трех баллов. 

Статья 90. Результаты экзамена 

(1) Экзаменационная комиссия принимает решение относительно результатов экзамена в течение трех недель со дня проведения экзамена. 

(2) Комиссия направляет решение Нотариальной палате, которая в течение одной недели доводит результаты экзаменов до сведения участвовавших в экзамене лиц. 

Статья 91. Пересдача экзамена
(1) Кандидат в нотариусы, сдавший экзамен с негативным результатом, вправе пересдать экзамен. 

(2) При наличии не сдавших экзамен кандидатов в нотариусы экзаменационная комиссия в течение двух недель со дня проведения принимает решение о времени и месте проведения пересдачи экзамена. 

(3) Период времени между экзаменом и пересдачей должен составлять не менее одного месяца, и пересдача экзамена должна состояться не позднее чем в течение четырех месяцев со дня его проведения. 

(4) Кандидат в нотариусы, пересдавший  экзамен с негативным результатом, освобождается от стажировки в связи с признанием кандидата в нотариусы непригодным для работы в качестве нотариуса. 

Статья 92. Особенности, вытекающие из части 1 статьи 55 Закона о нотариате 

(1) Для сдачи экзамена на получение квалификации нотариуса лицо, указанное в части 1 статьи 55 Закона о нотариате, должно подать экзаменационной комиссии заявление. Заявление экзаменационной комиссии подается через Нотариальную палату. 

(2) Комиссии вместе с заявлением представляются: 
1) копия документа, удостоверяющего личность и гражданство; 
2) копия документа, подтверждающего наличие академического юридического высшего образования; 
3) копия документа, подтверждающего имеющийся опыт работы и прохождение службы; 
4) автобиография; 
5) мотивированное мнение нотариуса относительно профессиональности в работе, трудоспособности и пригодности кандидата для замещения должности нотариуса. 

(3) Подавшее заявление лицо может сдавать экзамен на получение квалификации нотариуса вместе с кандидатами в нотариусы, прошедшими программу обучения.

(4) Нотариальная палата доводит до сведения подавших заявление и допущенных к экзамену лиц время и место проведения экзамена на получение квалификации нотариуса и список правовых актов, разрешенных для использования на экзамене. 

(5) Комиссия не допускает подавшее заявление лицо к экзамену на получение квалификации нотариуса, если подавшее заявление лицо не пригодно для замещения должности нотариуса. Недопущенное к экзамену лицо не может повторно ходатайствовать о сдаче экзамена на получение квалификации нотариуса на основании части 1 статьи 55 Закона о нотариате. 

(6) Указанное в части 1 статьи 55 Закона о нотариате лицо, сдавшее экзамен с негативным результатом, вправе пересдать экзамен. Лицо, пересдавшее экзамен с негативным результатом, не может повторно ходатайствовать о сдаче экзамена на получение квалификации нотариуса на основании части 1 статьи 55 Закона о нотариате. 
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Статья 93. Особенности, применяемые в отношении нотариусов 
(1) Занимающий должность нотариус вправе сдавать экзамен на присвоение квалификации нотариуса. 

(2) Для участия в экзамене нотариус должен представить только заявление. 

(3) В отношении нотариуса, занимающего должность, комиссия не вправе принимать решение о недопущении к экзамену. 

(4) Нотариус, сдавший экзамен с негативным результатом, вправе пересдать экзамен. 

Глава 12
Конкурс на замещение должности нотариуса 

Статья 94. Объявление конкурса 
(1) Конкурс на замещение должности нотариуса объявляет министр юстиции. 

(2) На основании мотивированного ходатайства Нотариальной палаты министр юстиции может отложить конкурс или не объявлять конкурса. 

(3) Нотариальная палата сообщает нотариусам и сдавшим экзамен на присвоение квалификации нотариуса кандидатам в нотариусы о конкурсе на замещение должности нотариуса в течение одной недели со дня объявления конкурса. 

Статья 95. Участие в конкурсе 

(1) На должность нотариуса на конкурсной основе могут баллотироваться нотариусы и кандидаты в нотариусы, сдавшие экзамен на присвоение квалификации нотариуса. 

(2) Нотариус, занимающий должность, не сдававший экзамен на присвоение квалификации нотариуса, должен до участия в конкурсах на замещение должности, проводящихся перед аттестацией нотариусов, сдать экзамен на присвоение квалификации нотариуса. 

(3) Для участия в конкурсе подается заявление в конкурсную комиссию. 

Статья 96. Заявление об участии в конкурсе 

(1) В заявлении указывается район деятельности нотариуса, в который претендент на должность нотариуса хочет выставить свою кандидатуру. 

(2) Если конкурс объявлен для замещения должности в нескольких различных районах деятельности, то соискатель должности нотариуса может выставить свою кандидатуру в нескольких различных районах деятельности. В заявлении на участие в конкурсе необходимо указать порядок предпочтения районов деятельности. 

(3) В целях информирования комиссии соискатель должности нотариуса может указать в заявлении предпочитаемый им район деятельности даже в том случае, если для замещения должности в этом районе деятельности конкурс не объявлялся. 

(4) Срок подачи заявлений должен составлять не менее двух недель со дня объявления конкурса. 

Статья 97. Проведение конкурса и оценивание участников конкурса 

(1) Конкурс проводит и участников конкурса оценивает конкурсная комиссия. 

(2) Основой для формирования рейтинга конкурса является оценка на экзамене на получение квалификации нотариуса. 

(3) Если в конкурсе на замещение должности участвует прошедший аттестацию нотариус, то комиссия принимает решение о месте нотариуса в рейтинге конкурса на основании прежнего продвижения по службе. 

(4) Если участник конкурса был подвергнут дисциплинарному взысканию, и взыскание не снято, то из его оценки за экзамен на получение квалификации нотариуса вычитаются: 
1) в случае наложения выговора – 1 пункт; 
2) в случае наложения штрафа в размере до 50 000 крон – 1,5 пункта; 
3) в случае наложения штрафа в размере свыше 50 000 крон – 2 пункта. 

Статья 98. Результаты конкурса 

(1) Прошедшим конкурс  на замещение  должности нотариуса считается участник конкурса, занимающий лучшее место в рейтинге из расчета кандидатов в данный район деятельности нотариуса. 

(2) Если число должностей нотариуса, замещаемых на конкурсной основе в одном районе деятельности нотариуса, равно или больше числа кандидатов на эти места, кандидаты считаются прошедшими конкурс. 

(3) Если в конкурсе участвует только один претендент на должность нотариуса, то считается, что он прошел конкурс. 

(4) Конкурсная комиссия принимает решение о результатах конкурса в течение одной недели со дня проведения конкурса и вносит министру юстиции предложении о назначении прошедшего конкурс лица на должность нотариуса. 

(5) Решение конкурсной комиссии относительно результатов конкурса доводится до сведения участников конкурса через Нотариальную палату. 

Статья 99. Особенности, вытекающие из части 1 статьи 55 Закона о нотариате 

(1) На должность нотариуса на конкурсной основе могут баллотироваться указанные в части 1 статьи 55 Закона о нотариате лица, сдавшие экзамен на получение квалификации нотариуса. 

(2) Нотариальная палата сообщает указанным в части 1 статьи 55 Закона о нотариате лицам, сдавшим экзамен на получение квалификации нотариуса, о конкурсе на замещение должности нотариуса в течение одной недели со дня объявления конкурса. 

Глава 13
Экзамен на право занимать должность заместителя  нотариуса 
Статья 100. Проведение экзамена на право занимать должность заместителя  нотариуса 
(1) Экзамен на право занимать должность заместителя  нотариуса принимает экзаменационная комиссия. 

(2) Экзамен проводится в течение двух месяцев со дня подачи заявления лицом, желающим сдать экзамен. 

(3) Нотариальная палата сообщает подателю заявления о времени и месте проведения экзамена не позднее чем за две недели до проведения экзамена. 
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Статья 101. Заявление 

(1) Для сдачи экзамена необходимо подать заявление экзаменационной комиссии. Заявление подается экзаменационной комиссии через Нотариальную палату. 

(2) Комиссии вместе с заявлением представляются в письменном виде мнение нотариуса, ходатайствующего о назначении заместителя, о пригодности подателя ходатайства занимать должность заместителя, копия документов, удостоверяющих личность и гражданство, копия документа, подтверждающего наличие академического юридического высшего образования, копия документа, подтверждающего опыт работы и продвижение по службе, и  curriculumvitae. 

Статья 102.  Этапы экзамена 

(1) Экзамен проводится  в  письменной  форме и состоит из части кратких казусов и части практических заданий. 

(2) Кратких казусов пять, и они составляются по тематике  из  областей  частного права, корпоративного права, административного и процессуального права, а также нотариального  права. 

(3) Практическими заданиями являются следующие: 
1) два задания по удостоверению волеизъявления; 
2) два задания по иному действию. 

(4) Краткие казусы и практические задания для экзамена подготавливаются Нотариальной палатой и Министерством юстиции, из них экзаменационная комиссия непосредственно перед началом экзамена выбирает экзаменационные вопросы и задания. Комиссия также вправе самостоятельно составлять экзаменационные вопросы и задания. Экзаменационная комиссия устанавливает продолжительность экзамена. 

 (5) При сдаче экзамена можно пользоваться не имеющими примечаний и комментариев правовыми актами, электронной базой Riigi Teataja и размещенной  на домашней странице Государственного суда базой данных  судебных актов Государственного суда.

(6) Лицо, пользующееся на экзамене недопустимыми вспомогательными материалами или недопустимой посторонней помощью, отстраняется от экзамена, и экзамен считается не сданным. 

 [RTL 2006, 62, 1127 – вступ. в силу 11.08.2006] 

Статья 103. Система оценивания 

(1) Ответы оцениваются по  четырехбалльной системе: 
4 балла  - очень хорошо
3 балла - хорошо
2 балла - удовлетворительно
1 балл - неудовлетворительно. 

(2)  Этап экзамена, заключающийся   в решении кратких казусов  и этап экзамена, заключающийся  в практических заданиях оцениваются отдельно. 

(3) Оценки, поставленные за каждый этап  экзамена, суммируются,  и путем деления суммы на число лиц, выставивших оценки, выводится оценка за часть экзамена. 

(4) Общей оценкой  экзамена является арифметическое среднее оценок за этапы экзамена. 

(5) Считается, что экзамен сдан с позитивным результатом, если оценки за оба этапа, а также общая оценка экзамена составляет не менее двух баллов. 

Статья 104. Результаты экзамена 

(1) Экзаменационная комиссия принимает решение относительно результатов экзамена в течение трех недель со дня его проведения . 

(2) Комиссия направляет решение Нотариальной палате, которая в течение одной недели доводит результаты экзамена до сведения сдававших экзамен лиц. 

Глава 14 
Регламент работы конкурсной комиссии и экзаменационной комиссии 

Статья 105. Конкурсная комиссия 
Конкурсная комиссия проводит конкурс для кандидатов в нотариусы и конкурс на замещение должности нотариуса. 

Статья 106. Экзаменационная комиссия 

Экзаменационная комиссия проводит зачет для кандидата в нотариусы, экзамен на право занимать должность заместителя нотариуса и экзамен на получение квалификации нотариуса. 

Статья 107. Состав комиссий 

(1) В состав конкурсной комиссии и экзаменационной комиссии входит по пять членов. 

(2) Членами конкурсной комиссии являются два назначенных Нотариальной палатой нотариуса, два назначенных министром юстиции чиновника Министерства юстиции и один аттестованный юрист, которому министр юстиции  предлагает участвовать в работе комиссии. 

(3) Членами экзаменационной комиссии являются два назначенных Нотариальной палатой нотариуса, один назначенный министром юстиции чиновник Министерства юстиции и два аттестованных юриста, которым министр юстиции предлагает участвовать в работе комиссии. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(4) Членом комиссии не может быть нотариус: 
1) который сам участвует в конкурсе или сдает экзамен на получение квалификации нотариуса; 
2) который являлся работодателем участника конкурса или сдающего экзамен лица, указанного в части 1 статьи 55 Закона о нотариате. 

Статья 108. Замещающие члены 

(1) В отсутствие члена комиссии в работе комиссии его заменяет замещающий член 

(2) Замещающие члены комиссии назначаются соответственно министром юстиции или Нотариальной палатой. 

Статья 109. Председатель комиссии 

Председатель комиссии избирается из состава членов простым большинством поданных за него голосов. 

Статья 110. Принятие решений 

(1) Комиссия правомочна, если присутствует не менее четырех членов. 

(2) Решения принимаются простым большинством голосов. В случае равенства голосов решающим является голос председателя комиссии. 

(3) Если член комиссии придерживается  в отличие от  мнения комиссии особого мнения, то это особое мнение по его ходатайству заносится в протокол. 

Статья 111. Протокол комиссии 

(1) Решения комиссии протоколируются. 

(2) Протоколист избирается из состава членов комиссии. 

(3) Протокол подписывается председателем комиссии и протоколистом. 

Статья 1111. [Недействительна – RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

Глава 141
Порядок оформления, регистрации и представления статистической отчетности, касающейся действий по удостоверению, совершаемых лицами и учреждениями, имеющими квазинотариальную компетенцию
[RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 1112. Применение положений 
(1) Положения настоящей главы применяются к действиям по удостоверению, совершаемым волостными и городскими секретарями, а также директорами  тюрем. 

(2) В отношении действий по удостоверению, совершаемых волостными и городскими секретарями, а также директорами  тюрем  применяются положения частей 1, 3 и 4 статьи 8, частей 1-5 статьи 81, частей 1, 4 и 5 статьи 9, частей 2-4 статьи 11, частей 5 и 6 статьи 15, статьи 17, статьи 171 и статей 354-357 .

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(3) К удостоверению доверенностей, совершаемому волостными и городскими секретарями применяются наряду с установленным частью 2 настоящей статьи также  положения частей 2 и 3 статьи 9, частей 2-4 статьи 10, частей 1 и 2, а также первого предложения части 3 статьи 15, статей 18-25, части 1 статьи 359 и положения статьи 41. 

 [RTL 2006, 13, 207 RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 1113. Особенности при совершении и оформлении действий по удостоверению 
(1) При засвидетельствовании подлинности подписи и образца подписи удостоверитель отмечает в удостоверительной надписи, на основании какого удостоверяющего личность документа им установлена личность участника. 

(2) В удостоверительной надписи и доверенности удостоверитель указывает свое имя, фамилию и должность. Рядом со своей подписью удостоверитель собственноручно прописью вписывает наименование своей должности. 

(3) При совершении действия по удостоверению используется соответственно официальная печать волости, города или тюрьмы. Использование рельефной печати при сшивании не является обязательным. 

(4) Файл, содержащий электронно-цифровую удостоверительную надпись, и контейнер озаглавливается комбинацией, состоящей из слова «заверение», даты и номера действия по удостоверению. Дата представляется в надписи шестизначным числом, включающим день, месяц и две последние цифры года. 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

Статья 1114. Регистрация действий по удостоверению 
(1) Действия по удостоверению регистрируются в книге регистрации действий по удостоверению. Каждая тюрьма, волость и город ведет отдельную книгу регистрации действий по удостоверению. На титульном листе книги указывается название или наименование тюрьмы, волости или города, а также дата начала и окончания использования книги. 

(11) В книгу регистрации действий по удостоверению  вносятся имя и фамилия, личный код, должность чиновника тюрьмы, волости или города, который совершает действия по удостоверению, а также дата начала и окончания совершения этим чиновником действий по удостоверению. 

(2) Книгу регистрации действий по удостоверению можно вести на бумажном носителе или в электронной форме. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(3) При ведении книги регистрации действий по удостоверению на бумажном носителе необходимо выполнять следующие требования: 

1) ведущаяся на бумажном носителе книга регистрации действий по удостоверению должна быть прошита, иметь листы в формате А4 и твердую обложку; 
2) листы прошитой книги регистрации действий по удостоверению должны быть пронумерованы. До начала использования книги наделенное квазинотариальными полномочиями лицо  скрепляет число содержащихся в ней листов своей подписью и печатью; 
4) записи в книгу регистрации действий по удостоверению делаются письменными принадлежностями, позволяющим выполнять нестирающуюся запись синим цветом. Записи должны выполняться корректно и разборчиво. 
5) записи в книге регистрации действий по удостоверению совершаются подряд таким образом, чтобы не оставалось пустых строк, позволяющих делать записи. 
6) дополнения и исправления делаются таким образом, чтобы первоначальный текст оставался читаемым. Дополнения и исправления наделенное квазинотариальной компетенцией лицо должно скреплять в конце записи своей подписью и проставлять  дату; 
7) при переходе от ведения книги регистрации действий по удостоверению на бумажном носителе к ведению книги регистрации действий по удостоверению в электронной форме и, наоборот, в книге регистрации действий по удостоверению делается отметка о времени перехода. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(4) При ведении книги регистрации действий по удостоверению в электронной форме необходимо выполнять следующие требования: 

1) один раз в месяц из базы данных книги регистрации действий по удостоверению делается распечатка; 

2) непрошитые страницы распечаток за календарный год должны иметь сквозную нумерацию; 

3) в конце календарного года распечатки сшиваются в дело, и обладающее квазинотариальной компетенцией лицо скрепляет находящиеся в деле листы своей подписью и печатью. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(5) В книгу регистрации действий по удостоверению вносятся следующие данные о действии по удостоверению: 
1) номер действия; 
2) дата совершения действия; 
3) краткое описание действия; 
4) в случае удостоверения копии и извлечения – отметка об оформлении удостоверительной надписи на бумаге или в электронно-цифровой форме; 
5) данные участника действия или лица, ходатайствовавшего о заверении копии (в случаях с физическими лицами - имя и фамилия, личный код в Эстонии или при отсутствии такового -  дата рождения, и в случаях с  юридическими лицами – наименование, адрес и регистрационный код), а при наличии представителя – такие же данные представителя; 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(6) Каждому совершенному действию по удостоверению в книге регистрации действий по удостоверению присваивается порядковый номер, который указывается в нотариальном акте или в нотариальной надписи. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(7) В начале каждого календарного года нумерация действий по удостоверению обновляется и начинается с номера «1». 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(8) В случае обнаружения ошибки в нумерации книги регистрации действий по удостоверению обладающее квазинотариальной компетенцией лицо в том месте, где допущена ошибка, делает соответствующую отметку и скрепляет ее подписью с указанием даты. 

 [RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

Статья 1115. Статистическая отчетность 

(1) Каждая тюрьма, город и волость в течение двух недель после окончания календарного года представляет в Министерство юстиции отчет о действиях по удостоверению в истекшем году. 

(2) В отчете приводится количество действий по удостоверению в разрезе по видам действий по удостоверению (заверение подлинности подписи, образца подписи, копии, извлечения, удостоверение доверенности) 

 [RTL 2006, 13, 207 – вступ. в силу 6.02.2006] 

 Глава 15
Прикладные положения 

Статья 112. Вступление Регламента в силу 

(1) Настоящий Регламент вступает в силу 1 февраля 2002 года. 

(2) Нотариусы, назначенные на должность до вступления Регламента в силу, могут использовать свое прежнее, отличающееся от установленного частью 2 статьи 1 настоящего Регламента наименование должности до замены служебной печати. 

 (3) [Недействителен – RTL 2007, 10, 163 – вступ. в силу 02.02.2007] 

(4) Нотариус обязан привести условия хранения документов в своем бюро в соответствие с условиями хранения архивных документов, установленным настоящим регалментом, Законом об архивах и Правилах архивной работы к 1 января 2006 года. 

(5) Пункты 11 - 20 статьи 1 настоящего постановления остаются в силе после 31 декабря 2006 года в отношении статистического отчета  о служебных действиях нотариуса. 

 [RTL 2006, 62, 1127 – вступ. в силу 11.08.2006] 

Приложение 1
к постановлению министра юстиции от 25 января 2002 г. № 5
«Регламент нотариата» 

" 

Перечень видов деятельности, для осуществления которых необходимо разрешение на деятельность, лицензия или регистрация в реестре хозяйственной деятельности 

I Перечень видов деятельности, для осуществления которых необходимо разрешение на деятельность или лицензия 
1. Деятельность, связанная с архивным делом
1.1 Услуга по делопроизводству
1.2 Услуга по архивированию
1.3 Услуга по хранению архивных документов 

2. Деятельность, связанная с центральным отоплением
2.1 Производство тепла, если прогнозируемый годовой объем производства превышает 50 000 МВт на одного предпринимателя или если предприниматель производит тепло в процессе совместного производства электроэнергии и тепла
2.2 Распределение тепла, если прогнозируемый годовой объем распределения превышает 50 000 МВт на одного предпринимателя
2.3 Продажа тепла 

3. Деятельность, связанная с окружающей средой
3.1 Оценка воздействия на окружающую среду 

4. Деятельность, связанная с лотереей
4.1 Организация лотерей 

5. Деятельность, связанная с почтой
5.1 Оказание универсальных услуг почтовой связи
5.2 Внутригосударственная пересылка почтовых посылок весом более 10 кг
5.3 Перевод наличных денежных средств и выплата пенсий, пособий и денежной помощи в предусмотренном законом порядке 

6. Деятельность, связанная с телерадиовещанием
6.1 Передача посредством телерадиовещания передач и программ.

7. Деятельность, связанная с размножением растений и правовой охраной сортов 
7.1 Производство материала для культивирования
7.2 Микроразмножение вида растений
7.3 Упаковка семян 

8. Деятельность, связанная с дорожным хозяйством 
8.1 проектирование дорог и проведение экспертиз дорожных проектов (за исключением тоннелей, мостов и путепроводов)
8.2 Проектирование мостов и проведение экспертиз проектов мостов 
8.3 Строительство, ремонт и обслуживание дорог (за исключением строительства и ремонта мостов)
8.4 Строительство и ремонт мостов
8.5 Создание проектов по организации дорожного движения и проведение экспертиз данных проектов
8.6 Установка средств организации дорожного движения
8.7 Строительный надзор за работами по содержанию дорог 

9. Деятельность, связанная с таможней
9.1 Косвенное представление во взаимоотношениях с таможней
9.2 Осуществление деятельности в качестве таможенного агентства 

10. Деятельность, связанная с транспортом
10.1 Морской транспорт и судоходство
10.1.1 Организация морского транспорта и агентирование судов
10.2 Автотранспорт
10.2.1 Платные международные или внутригосударственные автоперевозки
10.2.2 Организация международных автоперевозок за свой счет
10.3 Общественный транспорт
10.3.1 Организация пассажирских перевозок в дорожном движении (общественный транспорт и таксомоторные перевозки) 

11. Деятельность, связанная с охранными услугами
11.1 Консультации по вопросам охраны 
11.2 Охрана и защита движимого или недвижимого имущества 
11.3 Персональная охрана лиц 
11.4 Обеспечение порядка на мероприятиях или объектах охраны
11.5 Содержание центра управления 
11.6 Проектирование, установка и обслуживание охранного оборудования 

12. Деятельность, связанная с гидрологией
12.1 гидрогеологические исследования 
12.2 гидрогеологическая съемка 
12.3 проектирование буровых скважин и буровых колодцев 
12.4 бурение и ликвидация буровых скважин и буровых колодцев
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II Перечень видов деятельности, подлежащих регистрации в реестре хозяйственной деятельности 
1. Деятельность, связанная с алкогольной продукцией
1.1 Импорт алкогольной продукции
1.2 Оптовая продажа алкогольной продукции
1.3 Экспорт алкогольной продукции
1.4 Деятельность в качестве розничного продавца алкогольной продукции 

2. Деятельность, связанная со строительством
2.1 Строительная деятельность
2.2 Проектирование
2.3 Осуществление инженерно-строительных изысканий 
2.4 Осуществление надзора собственника 
2.5 Осуществление экспертизы строительных проектов 
2.6 Осуществление экспертизы строений 
2.7 управление строительством

3. Деятельность, связанная с электробезопасностью
3.1 Осуществление деятельности в качестве предпринимателя в сфере электротехнических работ
3.2 Осуществление технического контроля
3.3 Оценка и подтверждение соответствия лиц установленным требованиям

4. Деятельность, связанная с добычей полезных ископаемых
4.1 Оценка и подтверждение соответствия лиц установленным требованиям
4.2 Добыча
4.3 Использование или составление проектов горных выработок во вторичных целях 

5. Деятельность, связанная с борьбой с вредителями
5.1 Химическое или биологическое уничтожение вредных организмов
5.2 Химическая или биологическая защита от вредных организмов
5.3 Предупреждение вредного воздействия вредных организмов или борьба с ними иным химическим или биологическим способом

6. Торговая деятельность
6.1 Предложение и продажа движимых вещей
6.2 Передача и принятие в пользование движимых вещей
6.3 Изготовление или изменение движимой вещи по заказу клиента
6.4 Общественное питание
6.5 Предложение и оказание косметических и  персональных услуг
6.6 Организация уличной и рыночной торговли, а также организация торговли на публичных мероприятиях 

7. Деятельность, связанная с безопасностью топливного газа
7.1 Выполнение газовых работ
7.2 Осуществление деятельности в качестве предпринимателя, занимающегося строительством газовых установок
7.3 Оценка и подтверждение соответствия лиц установленным требованиям 

8. Деятельность, связанная с безопасностью лифтов и канатных дорог
8.1 Установка лифтов
8.2 Изготовление подъемного оборудования
8.3 Оценка и подтверждение соответствие лиц установленным требованиям 

9. Деятельность, связанная с взрывчатыми материалами
9.1 Хранение, отчуждение и использование пиротехнических изделий
9.2 Лицо, оценивающее и подтверждающее соответствия лиц требованиям 

10. Деятельность, связанная с безопасностью механизмов
10.1 Осуществление работы с механизмами
10.2 Оценка и подтверждение соответствия лиц установленным требованиям 

11. Деятельность, связанная с противодействием легализации (отмыванию) денег и финансированию терроризма
11.1 Предложение услуги по обмену валюты 

12. Деятельность, связанная с железными дорогами
12.1 Строительство железных дорог
12.2 Строительство железнодорожных сооружений 

13. Деятельность, связанная с безопасностью оборудования, работающего под давлением
13.1 Осуществление работ с оборудованием, работающим под давлением
13.2 Оценка и подтверждение соответствия лиц установленным требованиям. 

14. Деятельность, связанная с подтверждением соответствия продукции установленным требованиям
14.1 Осуществление деятельности в качестве уполномоченного учреждения
14.2 Осуществление деятельности в качестве  аккредитованного учреждения 

15. Деятельность, связанная с табачными изделиями
15.1 Розничная и оптовая продажа табачных изделий 

16. Деятельность, связанная с пожарной безопасностью
16.1 Проектирование, строительство и обслуживание автоматической пожарной сигнализации и систем пожаротушения
16.2 Проверка и техническое обслуживание первичных средств пожаротушения 

17. Деятельность, связанная со сферой туризма
17.1 Осуществление деятельности в качестве турпредпринимателя 

18. Деятельность, связанная с оказанием услуг на рынке труда
18.1 Информирование о ситуации на рынке труда
18.2 Посредничество в сфере трудоустройства
18.3 Карьерное консультирование 

19. Деятельность, связанная с жидким топливом
19.1 Импорт топлива
19.2 Экспорт топлива
19.3 Продажа топлива
19.4 Оказание услуги по хранению топлива 

20. Деятельность, связанная с изделиями из драгоценных металлов
20.1 Изготовление изделий из драгоценных металлов
20.2 Предложение к продаже в порядке оптовой или розничной торговли изделий из драгоценных металлов
20.3 Отчуждение за плату изделий из драгоценных металлов 
20.4 Ввоз изделий и деталей, входящих в номенклатуру изделий из драгоценных металлов. 
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Приложение 2
к постановлению министра юстиции от 25 января 2002 г. № 5
«Регламент нотариата» 

" “ 

СООБЩЕНИЕ ОБ ОТЧУЖДЕНИИ / О НАСЛЕДОВАНИИ ПАЯ 
Общие данные о сделке / свидетельстве 

Дата сделки / свидетельства 

имя нотариуса: 

номер служебного действия нотариуса 

  

Данные о товариществе с ограниченной ответственностью, пай которого отчужден / унаследован 

наименование 

регистрационный код 

  

Данные об отчуждателе (отчуждателях)/ наследодателе 

1 

имя (наименование) 

личный или регистрационный код (в случае кода иностранного государства также название государства) 

дата рождения (при отсутствии эстонского личного кода) 

данные о месте жительства или нахождения: 

государство, уезд (за пределами Эстонии) 

город / волость 

номинальная стоимость отчуждаемого / наследуемого пая 

вид собственности на отчуждаемый / наследуемый пай (исключительная, общая или долевая) 

в случае долевой собственности – размер доли в ней (простой дробью) 

  

  

  

  

  

  

  

  

Данные о приобретателе (приобретателях) / наследнике (наследниках) 

1 

имя (наименование) 

личный или регистрационный код (в случае кода иностранного государства также название государства) 

дата рождения (при отсутствии эстонского личного кода) 

данные о месте жительства или нахождения: 

государство, уезд (за пределами Эстонии) 

город / волость 

номинальная стоимость приобретаемого пая 

вид собственности на приобретаемый пай (исключительная, общая или долевая) 

в случае долевой собственности – размер доли в ней (простой дробью) 

время перехода собственности 

  

  

  

  

  

  

  

  

УВЕДОМЛЕНИЕ О ЗАЛОГЕ ПАЯ 

Общие данные о сделке 
дата совершения сделки; 

имя нотариуса 

номер служебного действия нотариуса 

  

Данные о товариществе с ограниченной ответственностью, пай которого заложен 

наименование 

регистрационный код 

  

данные о залогодателе; 

1 

имя (наименование) 

личный или регистрационный код (в случае кода иностранного государства также название государства) 

дата рождения (при отсутствии эстонского личного кода) 

данные о месте жительства или нахождения: 

государство, уезд (за пределами Эстонии) 

город / волость 

номинальная стоимость закладываемого пая 

порядковое место залога 

дата возникновения залогового права (если она отличается от даты удостоверения распорядительной сделки) 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Данные о залогодержателе (залогодержателях) 

1 

имя (наименование) 

личный или регистрационный код (в случае кода иностранного государства также название государства) 

дата рождения (при отсутствии эстонского личного кода) 

данные о месте жительства или нахождения: 

государство, уезд (за пределами Эстонии) 

город / волость 

в случае множественности залогодержателя – вид собственности (общая или долевая собственность на залог) 

в случае долевой собственности – размер доли в ней (простой дробью) 
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Приложение 3
к постановлению министра юстиции от 25 января 2002 г. № 5
«Регламент нотариата» 

 “ 

СООБЩЕНИЕ ОБ ОТЧУЖДЕНИИ / О НАСЛЕДОВАНИИ ЧЛЕНСТВА В ТОВАРИЩЕСТВЕ СОБСТВЕННИКОВ ЗДАНИЯ 
Общие данные о сделке 

дата совершения сделки; 

имя нотариуса 

номер служебного действия нотариуса 

  

Данные о товариществе собственников здания, членство в котором отчуждено 

наименование 

регистрационный код 

  

Данные об отчуждателе (отчуждателях)/ наследодателе 

1 

имя (наименование) 

личный или регистрационный код (в случае кода иностранного государства также название государства) 

дата рождения (при отсутствии эстонского личного кода) 

данные о месте жительства или нахождения: 

государство, уезд (за пределами Эстонии) 

город / волость 

номер отчуждаемого /наследуемого class=SpellE> 

вид отчуждаемой / наследуемой class=SpellE> собственности (исключительная, общая или долевая) 

в случае долевой собственности – размер доли в ней (простой дробью) 

  

  

  

  

  

  

  

  

Данные о приобретателе (приобретателях) / наследнике (наследниках) 

1 

имя (наименование) 

личный или регистрационный код (в случае кода иностранного государства также название государства) 

дата рождения (при отсутствии эстонского личного кода) 

данные о месте жительства или нахождения: 

государство, уезд (за пределами Эстонии) 

город / волость 

контактные данные (адрес, class=SpellE>адрес электронной почты, номер телефона) 

время перехода собственности на членство 

вид собственности на приобретаемое class=SpellE> членство (исключительная, общая или долевая) 

в случае долевой собственности – размер доли в ней (простой дробью) 

время получения членства (в соответствии с частью 2 статьи 5 Закона о товариществах собственников здания при отчуждении членства class=SpellE> и наследовании членства class=SpellE> приобретатель членства становится членом class=SpellE>с переходом членства без производства по приему в члены) 

  

  

  

  

  

  

  

  

УВЕДОМЛЕНИЕ О ЗАЛОГЕ ЧЛЕНСТВА В ТОВАРИЩЕСТВЕ СОБСТВЕННИКОВ ЗДАНИЯ 

Общие данные о сделке 

дата совершения сделки; 

имя нотариуса: 

номер служебного действия нотариуса 

  

Данные о товариществе собственников здания, членство в котором заложено 

наименование 

регистрационный код 

  

Данные о залогодателе; 

1 

имя (наименование) 

личный или регистрационный код (в случае кода иностранного государства также название государства) 

дата рождения (при отсутствии эстонского личного кода) 

данные о месте жительства или нахождения: 

государство, уезд (за пределами Эстонии) 

город / волость 

номер закладываемого class=SpellE> членства 

порядковое место залога 

дата возникновение залогового права (если она отличается от даты удостоверения распорядительной сделки) 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Данные о залогодержателе (залогодержателях) 

1 

имя (наименование) 

личный или регистрационный код (в случае кода иностранного государства также название государства) 

дата рождения (при отсутствии эстонского личного кода) 

данные о месте жительства или нахождения: 

государство, уезд (за пределами Эстонии) 

город / волость 

в случае множественности залогодержателей - вид собственности (общая или долевая собственность на залог) 

в случае долевой собственности – размер доли в ней (простой дробью) 

  

  

  

  

  

  

УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРИОБРЕТЕНИИ ЧЛЕНСТВА В ТОВАРИЩЕСТВЕ СОБСТВЕННИКОВ ЗДАНИЯ 

Данные о товариществе собственников здания 

наименование 

регистрационный код 

  

Данные о члене 

имя (наименование) 

личный или регистрационный код (в случае кода иностранного государства также название государства) 

дата рождения (при отсутствии эстонского личного кода) 

данные о месте жительства или нахождения: 

государство, уезд (за пределами Эстонии) 

город / волость 

контактные данные (адрес, class=SpellE>адрес электронной почты, номер телефона) 

  

  

  

  

  

  

Данные о class=SpellE>о членстве 

номер членства 

связанная с членством площадь части здания, находящаяся в исключительном пользовании члена 

размер членства (простой дробью) 

дата  приобретения членства 

наименование органа, вынесшего решение о приеме в члены, и дата решения 

размер долевого взноса 

размер уплаченного взноса 

время оплаты взноса 

ограничения, связанные с членством 
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Приложение 4
к постановлению министра юстиции от 25 января 2002 г. № 5
«Регламент нотариата» 

АНКЕТА ЛИЦА, ВЫСТАВИВШЕГО СВОЮ КАНДИДАТУРУ НА МЕСТО КАНДИДАТА В НОТАРИУСЫ 

Если для ответа на какой-либо из вопросов в анкете недостаточно места, то к анкете приобщается дополнительный лист, на котором заполняющий анкету ставит подпись. Если приобщается несколько листов, то они нумеруются 

Фамилия (фамилии) 

Имя (имена) 

Дата рождения (день / месяц / год) 

Личный код 

Место рождения (государство, уезд, волость / город) 

Прежние имена (прежнее имя, с какого времени по какое время, причина изменения имени): 

1 

  

  

2 

  

  

3 

  

  

4 

  

  

Места жительства (указать места жительства за последние десять лет, начиная с нынешнего места жительства): 

место жительства 

с какого времени по какое время 

1 

  

2 

  

3 

  

4 

  

5 

  

6 

  

7 

  

8 

Данные о средствах связи 

дома: 

на прежнем месте работы: 

личный class=SpellE>электронный адрес: 

иное: 

Точный почтовый адрес (государство, уезд, город или волость, деревня или поселок, улица, дом, квартира, почтовый индекс, № почтового ящика и пр.): 

Гражданское состояние (отметить крестиками): 

не состоит в браке (…) 

незарегистрированный брак (   ) 

состоит в браке (   ) 

брак расторгнут (…) 

вдовец (вдова) (…) 

Данные о супруге (в зарегистрированном браке /в незарегистрированном браке : 

имя и фамилия 

личный код или дата рождения 

место жительства 

место работы и должность 

контактные данные 

Данные о родственниках и свойственниках (родители, в т.ч. приемные родители, дети, в т.ч. приемные дети, братья, сестры, родители, братья и сестры супруг (а) (в зарегистрированном браке /в незарегистрированном браке /, дети супруга (супруги), если они не являются общими детьми), о лицах, находящихся под опекой и на попечении: 

степень родства или свойства 

имя и фамилия 

личный код или дата рождения 

место жительства 

место работы и должность 

1 

  

  

  

  

2 

  

  

  

  

3 

  

  

  

  

4 

  

  

  

  

5 

  

  

  

  

6 

  

  

  

  

7 

  

  

  

  

8 

  

  

  

  

9 

  

  

  

  

10 

  

  

  

  

Полученное образование (в т.ч. образование, полученное за рубежом) 

название учебного заведения 

период обучения 

специальность 

адрес учебного заведения 

присвоенная степень, полученный диплом, свидетельство 

1 

  

  

  

  

2 

  

  

  

  

3 

  

  

  

  

4 

  

  

  

  

5 

  

  

  

  

6 

  

  

  

  

Владение языками (1 – со сложностями; 2 – удовлетворительное; 3 - хорошее; 4 – очень хорошее; 5 – в совершенстве): 

язык 

слушая 

разговаривая 

читая 

письменно 

1 

  

  

  

  

2 

  

  

  

  

3 

  

  

  

  

4 

  

  

  

  

5 

  

  

  

  

Прежние места работы (с указанием во временной последовательности, начиная с последнего, места работы и службы за последние 10 лет, в т.ч. действительная служба в оборонительных войсках, совместительство): 

работодатель 

с какого времени по какое время (с точностью до года и месяца) 

должность (должности) 

причина увольнения с работы 

непосредственный начальник 

1 

  

  

  

  

2 

  

  

  

  

3 

  

  

  

  

4 

  

  

  

  

5 

  

  

  

  

6 

  

  

  

  

7 

  

  

  

  

8 

  

  

  

  

Взыскания: 

вид производства (уголовное производство, производство по делам о проступках или дисциплинарное производство) 

вид и размер взыскания 

учреждение или лицо, наложившее взыскание 

причина наложения взыскания 

время (месяц, год) наложения взыскания 

1 
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5 

  

  

  

  

Производства, ведущиеся в настоящее время: 

вид производства (уголовное производство, производство по делам о проступках  или дисциплинарное производство) 

учреждение или лицо, наложившее взыскание 

рассматриваемое правонарушение 

1 

  

  

2 

  

  

Здоровье 

Находились ли вы в течение последних 10 лет на лечении у психиатра (в т.ч. амбулаторно)? 

Да (   )
Нет (…) 

У вас имеются / имелись проблемы с алкоголизмом? 

Да ( ) 

Нет (…) 

Принимаете / принимали ли Вы наркотики? 

Да ( ) 

Нет (…) 

В случае лечения - медицинское учреждение и время пребывания на лечении, а также иные имеющие значение обстоятельства: 

Иные обстоятельства или разъяснения, которые кандидат считает важными: 

Число приложенных к анкете листов: 

Подтверждаю правильность представленных данных и осведомлен о последствиях в случае представления ложных данных. 

Дата (день / месяц / год)                                                                                                  Подпись 
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