                                                        Kinnitatud Notarite Koja eestseisuse 09.11.2009 otsusega                                                                                                                                
Notarite elektroonilise infosüsteemi (e-notari) põhimäärus

1. Üldsätted

1.1. E-notari infosüsteem (edaspidi “infosüsteem”) on Notarite Kojale kuuluv infosüsteem.
1.2. Infosüsteemi asutamise ja kasutusele võtmise eesmärkideks:

1.2.1. tõsta notaribüroode efektiivsust notariaalsete tehingute tõestamisel ning „Notariaadiseaduse“ §-s 441, „Tõestamisseaduses“, „Notariaadimäärustiku“ §-s 46 jt õigusaktides sätestatud notari ülesannete täitmisel; 

1.2.2. suhtlemine teiste infosüsteemide ja registritega; 

1.2.3. vähendada paberdokumentide esitamise vajadust ja muuta asjaajamine klientidele lihtsamaks ning kiiremaks. 

      1.2.4    minimeerida andmete topeltsisestust, paberitööd ja printimist nii notaritel kui ka 

                  registri pidajatel;

1.2.5 panustada teiste e-süsteemide arendusse ja täiendamisse.
1.3      Infosüsteemile ja selle pidamisele kohaldatakse avaliku teabe seaduses andmekogude kohta sätestatut „Notariaadiseaduse“  §-s 441 ja „Notariaadimäärustiku“ § 55 lõikes 1 digitaalse notariaalarhiivi ja infosüsteemis peetava ametitegevuse raamatu kohta käivate erisustega ning samuti teistes õigusaktides sätestatut. 
2.  Infosüsteemi nimetus

2.1. Infosüsteemi ametlik nimetus on “E-notari infosüsteem”.
3. Töötlejad ja kasutajad 
3.1. Infosüsteemi vastutav töötleja on Notarite Koda.

3.2. Volitatud töötleja on Registrite ja Infosüsteemide Keskus. Volitatud töötleja õigused, kohustused ja ülesanded reguleeritakse Notarite Koja ja Registrite ja Infosüsteemide Keskuse vahel sõlmitud raamlepinguga ja selle lisadega. 

3.3. Infosüsteemi kasutajad on notarid, ja notaribüroode töötajad ja Notarite Koda. 

4. Kogutavate andmete koosseis

4.1 Andmekogusse kantakse andmed järgmiste ametitoimingute kohta:
4.1.1 kinnisasjaga tehtava tehingu tõestamine;
4.1.2 ehitise kui vallasasja või selle osaga tehtava tehingu tõestamine;
4.1.3 kinnistatud või kinnistamisele kuuluva laeva või teisaldatava ujuvvahendi võõrandamise, koormamise või prahtimise tehingu tõestamine;
4.1.4 eraõigusliku juriidilise isiku asutamis-, ühinemis-, jagunemis- või ümberkujundamistehingu tõestamine;
4.1.5 hooneühistu liikmesuse, osaühingu osa, aktsia, samuti muu äriühingu osa- või sissemakse võõrandamise, koormamise või rentimise tehingu tõestamine;
4.1.6 kommertspandi seadmise, muutmise või lõpetamise tehingu tõestamine;
4.1.7 testamendi tõestamine;
4.1.8 pärimislepingu tõestamine;
4.1.9 abieluvaralepingu tõestamine ja abieluvararegistri kande tegemine;
4.1.10 ühisvara jagamise kokkuleppe tõestamine;
4.1.11 pärandvara jagamise kokkuleppe tõestamine ja pärandvara ühisusest osa võõrandamise lepingu tõestamine;
4.1.12 volituse või selle tühistamise avalduse tõestamine;
4.1.13 muu tehingu või tahteavalduse tõestamine «Tõestamisseaduse» 2. peatüki alusel;
4.1.14 juriidilise isiku organi koosoleku protokolli tõestamine;
4.1.15 pärimismenetluse algatamise, pärandi vastuvõtmise või pärandist loobumise avalduse tõestamine;
4.1.16 pärimistunnistuse ja muude tunnistuste väljastamine pärimismenetluse käigus;
4.1.17 omandiõiguse tunnistuse väljastamine;
4.1.18 muu sündmuse või asjaolu tõestamine «Tõestamisseaduse» 3. peatüki alusel;
4.1.19 ärakirja ja väljavõtte õigsuse kinnitamine;
4.1.20 allkirja ja allkirjanäidise õigsuse kinnitamine;
4.1.21 tõlkija allkirja õigsuse kinnitamine;
4.1.22 registriseisu tõendi väljastamine ja registriväljatrüki õigsuse kinnitamine, välja arvatud siis, kui see on muu tõestamistoimingu osaks;
4.1.23 muude asjaolude kinnitamine «Tõestamisseaduse» 3. peatüki alusel;
4.1.24 raha, väärtpaberite ja dokumentide hoiulevõtmine ametitoiminguna;
4.1.25 «Notariaadiseaduse» § 30 kohaselt osaleja nimel avalduse koostamine;
4.1.26 osaleja nimel määruskaebuse koostamine;
4.1.27 «Tõestamisseaduse» § 51 kohaselt dokumendi eestikeelsele tõlkele lisatud tõlke õigsust kinnitava tõendi väljastamine;
4.1.28 väljaspool notaribürood toimingu tegemine;
4.1.29 „Notariaadimäärustiku“ §-s 37 nimetatud tõestatud tehinguga seotud teate või taotluse koostamine;
4.1.30 „Notariaadimäärustiku“ §-s 37 nimetatud tõestatud tehinguga seotud teate või taotluse edastamine;
4.1.31 majandusaasta aruande edastamine registrit pidavale kohtule;
4.1.32 apostille’ väljaandmine;
4.1.33 abielu sõlmimise kinnitamine;
4.1.34 abielu lahutamise kinnitamine;

4.1.35. kinnistusregistriosa, pärimisregistri, äriregistri, mittetulundusühingute ja sihtasutuste registri ning kommertspandiregistri registrikaardiga ja kinnistustoimiku, registritoimiku, äri- või avaliku toimikuga tutvumise võimaldamine;

4.1.36.kooseluleping.
4.2  Andmekogusse kantakse andmed järgmiste ametiteenuste kohta:

4.2.1 õigusnõustamiseks, seal hulgas maksundus- ja välismaa õiguse alaseks nõustamiseks, sõlmitud lepingute arv;
4.2.2 vahekohtulahendid;
4.2.3 enampakkumise, hääletamise, loosimise ja liisuheitmise läbiviimine ning tulemuste tõestamine;
4.2.4 vannutamine ja vande all antava tunnistuse tõestamine;
4.2.5 avalduse ja teate edastamine ning tõendi väljaandmine «Notariaadiseaduse» § 32 lõike 3 punkti 7 alusel;
4.2.6 raha, väärtpaberite, dokumentide ja muude esemete hoiulevõtmine ametiteenusena;
4.2.7 dokumendi tõlke õigsuse kinnitamine;

4.2.8. lepitamine vastavalt lepitusseadusele;

      4.2.9 äriseadustiku §-s 631 nimetatud kontaktisiku teenuse osutamine.
5. Andmekogusse kantavad ametitoimingute üldandmed
5.1 Käesoleva põhimääruse punktis 4.1 sätestatud ametitoimingute kohta kantakse andmekogusse järgmised üldandmed:
5.1.1 tehingu tõestamise korral tõestatud tehingu liik;
5.1.2 notariaalmärkega kinnitamise korral, millist liiki asjaolu kinnitati;
5.1.3 muu tõestamistoimingu korral tõestatud sündmus või asjaolu;
5.1.4 muu ametitoimingu korral ametitoimingu kirjeldus.
6. Andmekogusse kantavad ametitoimingute lisaandmed

6.1 Ametitoimingute kohta kantakse andmekogusse järgmised lisaandmed:
6.1.1 ametitegevuse raamatu järjekorranumber;
6.1.2 ametitoimingu tegemise kuupäev;
6.1.3 ametitoimingus osaleja andmed (füüsilise isiku puhul ees- ja perekonnanimi, aadress, isikukood (selle puudumise korral sünniaeg) ning juriidilise isiku puhul nimi, aadress ja registrikood) ja esindaja olemasolu korral esindaja andmed;
6.1.4 viis, kuidas tuvastati ametitoimingus osaleja isik või esindaja olemasolu korral esindaja isik; kui isik tuvastati dokumendi alusel, siis dokumendi nimetus ja number;
6.1.5 ametitoimingu üldkirjeldus;
6.1.6 märge, kui notariaalmärge vormistati elektrooniliselt;
6.1.7 tehinguväärtus;
6.1.8 notari tasu suurus;
6.1.9 viide «Notari tasu seaduse» sättele, mille alusel notari tasu võetakse;
6.1.10 käibemaksu suurus;
6.1.11 kogusumma;
6.1.12 märkused.
7.  Andmekogusse kantavad ametiteenuste andmed
7.1 Käesoleva põhimääruse punktis 4.2 sätestatud ametiteenuste kohta kantakse andmekogusse järgmised andmed:
7.1.1 ametitegevuse raamatu järjekorranumber;
7.1.2 ametiteenuse osutamise lepingu sõlmimise kuupäev;
7.1.3 ametiteenuse saaja andmed (füüsilise isiku puhul ees- ja perekonnanimi, aadress ja isikukood, selle puudumise korral sünniaeg ning juriidilise isiku puhul nimi, aadress ja registrikood) ja esindaja olemasolu korral esindaja andmed;
7.1.4 ametiteenuse liik «Notariaadiseaduse» § 32 lõike 3 kohaselt ja teenuse üldkirjeldus;
7.1.5 teenuse osutamise periood;
7.1.6 notari tasu suurus;
7.1.7 käibemaksu suurus;
7.1.8 notari tasu kogusumma;
7.1.9 märkused.

8.     Infosüsteemi pidamise viis

8.1.   Infosüsteemi peetakse ühetasandilise digitaalse andmekoguna.
8.2.   Infosüsteemi pidamisel kasutatakse automatiseeritud andmetöötlust ja selles olevad andmed säilitatakse digitaalsel kujul.

8.3.   Infosüsteemis kogutavateks põhiandmeteks avaliku teabe seaduse tähenduses on andmed notari ametitegevuse kohta.
      9.    Andmeandjad

9.1. Andmeandjateks on notari ametitoimingutes osalejad ja ametiteenuste osutamist taotlevad isikud, kohtud ja abieluvararegistri kande parandamist taotlev isik. 

9.2  Ükski andmeandja ei sisesta ise andmeid infosüsteemi.

     10.   Teiste andmekogude kasutamine

     10.1  Infosüsteemi vastutav töötleja küsib andmeid tulenevalt „Notariaadiseaduse“ §-st 31, „Notariaadimäärustiku“ 6. peatüki sätetest ning „Pärimisseadusest tulenevate notari ametitoimingute tegemise ja pärimisregistri pidamise korra“ §-st 10 järgmistest andmekogudest:

10.1.1 Rahvastikuregister;

10.1.2 Abieluvararegister;

10.1.3 Kinnistusraamat;

10.1.4 Maakataster;

10.1.5 Kohustusliku kogumispensioni register;

10.1.6 Äriregister;

10.1.7 Kultuurimälestiste riiklik register;

10.1.8 Isikut tõendavate dokumentide andmekogu;

10.1.9 Pärimisregister;

10.1.10 Liiklusregister;

10.1.11 Väärtpaberite register; 

10.1.12 Ametlikud Teadaanded;
10.1.13 Euroopa testamendiregister (ENRWA).

    11.  Juurdepääs infosüsteemi andmetele, andmete väljastamine ja säilitamine11.1 Infosüsteemis olevatele andmetele võimaldatakse juurdepääs kooskõlas „Notariaadiseaduse“, „Tõestamisseaduse“ ja „Isikuandmete kaitse seadusega“. 11.2  Isikud, kellel on tulenevalt „Tõestamisseaduse“ § 52 sätestatust juurdepääs infosüsteemis olevatele endaga seotud notariaalsetele digitaalärakirjadele, saavad oma õigust teostada läbi infosüsteemide andmevahetuskihi (X-tee) osutavate andmeteenuste kaudu.
11.3 Põhimääruse punktis 4 nimetatud ametitoimingute ja ametiteenuste kohta säilitatakse andmeid infosüsteemis alatiselt. Samuti säilivad alatiselt X-tee päringute vastuste logid. 

12. Turvaklass

12.1  Rakendatavad infosüsteemi turvameetmed on järgmised ISKE turvaosaklassid:
12.1.2  andmete konfidentsiaalsuse osas – S2;
12.1.3 andmete tervikluse osas – T2;

12.1.4 andmete käideldavuse osas – K2.

      13.  Järelevalve 

13.1  Järelevalvet infosüsteemi kasutamise üle seadusest ja muudest õigusaktidest tulenevate kohustuste täitmiseks teostab Justiitsministeerium ja Notarite Koda. 
13.2. Andmekogu pidamise järele valvama volitatud isikul on õigus tutvuda andmekogusse kantud andmete ja nende alusdokumentidega, siseneda ruumidesse, kus andmeid töödeldakse või kus paiknevad töötlemiseks kasutatavad seadmed, ning saada teavet andmete väljastamise ja kasutamise kohta.
