Ametiteenuste osutamise kiigus koostatud

dokumentide siilitamise kord

Kinnitatud Notarite Koja 15.03.2013 koosolekul.

Kord kehtestatakse notariaadiseaduse paragrahvi 16 16ike 5 alusel.

1. Kéesolevas korras kehtestatakse notari ametiteenuste osutamise kédigus koostatud
muude notari dokumentide séilitamise tdhtajad ja sailitamise ning tileandmise kord.

2. Ametiteenuse osutamise kdigus koostatud dokumentide siilitustidhtajad
2.1 Ametiteenuse osutamise kokkulepete iildine siilitusaeg on 7 aastat.

2.2 Muude ametiteenuse osutamise kidigus koostatud dokumentide sdilitamise vajaduse
ja aja otsustab notar.

3. Paberil siilitatavad dokumendid voib kuni sdilitustihtaja 10puni iile anda Notarite
Koja dokumendihoidlale.

4. Ametiteenuse osutamise kidigus koostatud ametiteenuse osutamise kokkuleppe
originaali siilitab notar paberil voi digitaalsel kujul vihemalt kirjalikku taasesitamist
voimaldavas vormis.

5. Pérast sdilitustihtaja  moddumist voib dokumendid hidvitada vO1 kustutada
arhiivieeskirjas satestatud korras. Kui dokumendid on iile antud Notarite Koja
dokumendihoidlale vdib nimetatud dokumendid notari ametist lahkumise vO1 surma
korra hivitada Notarite Koda arhiivieeskirjas sitestatud korras.



Seletuskiri

Ametiteenuse osutamise kdigus koostatud dokumendid ei kuulu riigile ning neid ei
anta iile Riigiarhiivile.

Notariaadiseaduse § 16 1dike 5 kohaselt peab notari ametiteenuse osutamise kédigus
koostatud muude notari dokumentide sdilitamise tdhtajad ja sidilitamise ning
ileandmise korra kehtestama Notarite Koda. Raamatupidamisseaduse kohaselt
tuleb raamatupidamise algdokumente siilitada 7 aastat. Seega tuleks antud
tahtaega kohaldada ametiteenuse osutamise kokkulepetele. Muude ametiteenuse
osutamise kidigus tekkinud dokumentide sdilitamise vajaduse ja tdhtaja saab
otsustada notar.

Séilitustdhtaja moodumisel, notari ametist lahkumisel, teise piirkonda iileminekul
vO1 notari surma korral dokumente riigiarhiivile iile ei anta. E-notaris salvestatud
dokumente sdilitatakse endiselt e-notaris. Notar vOib paberil siilitatavad
dokumendi iile anda dokumendihoidlale, kus tuleb neid hoida kuni séilitustdhtaja
16puni.

Ametiteenuse osutamise kokkuleppe originaali sdilitamisel on notaril valik, kas
sdilitada see paberkandjal voi digitaalsel kujul kirjalikku taasesitamist voimaldavas
vormis (nt skaneerituna, failina voi e-kirjana).

Pérast sdilitustdhtaja moddumist vOib notar dokumendid hévitada voi kustutada
arhiivieeskirjas nimetatud korras. Kui notar on surnud voi ametist lahkunud, siis
tegeleb dokumentide hédvitamisega Notarite Koda.



